E-POSTALARA OUTLOOK iLE ERiSIM AYARLARI

Yardim Formundaki islem asamalari kurulum esnasinda karsiniza gelecek ekran siralamasina

gore olusturulmustur.

Avyarlari yaparken bilgisayarinizin internete baglh ve aktif oldugunu kontrol ediniz.

Kurulumlar Otomatik ve Manuel olarak 2 kisimda a¢iklanmistir.

1- Outlook 2013 Otomatik Kurulum Asamalari

1. Her yerden Outlook kurulumu icin 6ncelikle Denetim Masasi sekmesinden Posta
secenegi secilir.(Eger Denetim Masasi ana basliklarla acilmissa; sag st kosede bulunan
arama ¢ubuguna Posta veya sistem ingilizce ise Mail yazilarak ayni pencerenin agiimasi

saglanabilir)
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2. Asagidaki isaretli alanlar segildiginde karsimiza c¢ikan kiiciik ekranda Outlook
yazilarak Tamam isaretlenir ve bir sonraki asamaya gegilir.
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3. Karsimiza gelen ekranda Adiniz bélimine kendi ad ve soyadinizi, E Posta Adresi bélimiine

kurumun size belirtmis oldugu kullanici adinizi ve sonrasinda Parola boliimiine parolaniz
yazilip ileri segilir.

L

j Hesap Ekle @

Otomatik Hesap Kurulumu
COutlook birgok e-posta hesabini otomatik olarak yapilandirabilir,

@ E-posta Hesabi

Adiniz: Esra YILDIRIM
Ornek: Ellen Adams

E-posta Adresi: esra.yildirim@saglik.gov.tr

Ornek: ellen@contoso.com

Parola: KEEAEEEL
Parolay Yeniden Yazin: | *xtxsass

Internet servis sadlayiomizin verdidi parolay yazin.

) Elle kurulum veya ek sunucu tirleri

G

er I Tleri = ] [ Iptal

e-Postalara Outlook ile Erisim Ayarlar:
Outlook 2013 (06.13) 3|Sayfa




O

4. Acilan pencerede Microsoft Outlook hesabinizin kurulum ayarlarini otomatik olarak
yiiklemektedir. Kurulum tamamlandiktan sonra ileri secilerek islemlere devam edilir.

j Hesap Ekle @

Posta sunucusu ayarlarinz aranyor...

Yapilandinhyor

Qutlook hesabinizin kurulumunu tamamhbyor, Bu islem birkac dakika sarebilir,

" Ag baglantisi kuruluyaor
L;P esra.yildirim@saglik.gov.tr ayarlan araniyor

Posta sunucusunda oturum aciliyor
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5. Karsimiza gikan ekranda Saglik Bakanligina ait sunucu ayarlari ve parolaniz resimdeki
gibi yazilir. Kimlik Bilgilerimi Animsa kutusu isaretlenir ve Tamam segilir.

o

_® Windows Gavenligi

Posta Uygulamasi
esra.yildirim@saglik.gov.tr baglantisi yapiliyor

| sbnet\esra.yildirim |

"1 Kimlik bilgilerimi animsa

[ Tamam ][ Iptal

6. Karsimiza kurulumun bagariyla tamamlandigini bildiren bir ekranda Son segilir.

M Hesap Ekle [

Tebrikler!

Yapilandnlyor

Outlook hesabimizin kurulumunu tamamliyor, Bu islem birkag dakika sGrebilir,

" Ag baglantisi kuruluyor
" esrayildirim@saglik. gov.tr ayarlan araniyor

+"  Posta sunucusunda oturum agiliyor

Tebrik ederiz! E-posta hesabiniz basanyla yapilandinldr ve kullanima hazir,

[7| Hesap ayarlanni dedistir [ Bagka bir hesap ekle... ]

< Geri Son l [ Iptal ]
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7. Son olarak karsimiza ¢ikan kiigiik ekranda ilk olarak Uygula daha sonra Tamam segilerek
islem sonlandirihr.

o

| Eke. || kaldw || Ozelikier || kopyala..

Microsoft Cutlook'u baslatirken kullanilacak profil:
() Kullarulacak profili sor

@ Her zaman bu profili kullan

| Outlook -

[ Tamam ] iptal ]
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2- Outlook 2013 Manuel Kurulum Asamalari

1. Her yerden Outlook kurulumu igin 6ncelikle Denetim Masasi sekmesinden Posta
secenegi secilir.(Eger denetim masasi ana basliklarla agilmissa; sag Ust kdsede bulunan
arama ¢ubuguna Posta veya sistem ingilizce ise Mail yazilarak ayni pencerenin agilmasi

saglanabilir)
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¢4 Dizin Olusturma Segenekleri
> Fare
P Islem Merkezi
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2. Karsimiza cikan ekranda Her zaman bu profili kullan secilir. Ekle secenegi secildiginde
kiiciik bir ekran acilir. Burada acilan ekrana Outlook yazilir ve Tamam secilir ve bir

sonraki adima gegilir.

._E Posta

Genel

=]

@ Eu bilgisayarda kurulu olan profiller:

-

Ko [m—

e —
L

() Kullamlacak profili sar

I-@- Her zaman bu profili kullan I
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[

7

Tamam ] [
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l Uygula
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3. Bir sonraki adimda Elle kurulum veya ek sunucu tiirleri isaretlenerek ileri segilir.

P Hesap Ekle =

Otomatik Hesap Kurulumu
Bir hesabi el ile kurun veya diger sunucu tirlerine baglanin,

(7 E-posta Hesab

(@ Elle kurulum veya ek sunucu tiirleri

< Geri Tleri » ][ Iptal
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4. Acgllan pencerede Microsoft Exchange Server veya uyumlu bir hizmet secenegi

isaretlenir ve bir sonraki adim igin ileri segilir.

M Hesap Ekle

Hizmet Seg

Microsoft Exchange Server veya uyumlu bir hizmet

E-postalara, takvimlere, kisilere, gorevlere ve sesli postalara erismek igin bir Exchange hesabina baglanin

(") Dutlook.com veya Exchange ActiveSync uyumlu hizmet

E-posta, takvimler, kisiler ve gareviere erismek icin Qutlook.com gibi bir hizmete badlanin

) POP veya IMAP

POP veya IMAF e-posta hesabina baglanin

() Diger

Asadida listelenen sunucu tarine baglanin
Fax Mail Transport

< Geri ][ Tleri »

] [ Iptal
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5. Karsimiza c¢ikan ekranda sunucu kismina Saghk Bakanligina ait sunucu ayarlari
exchange.saglik.lokal yazilir. Kullanici adi boliimiine ise kurumunuzun size belirtmis
oldugu kullanici adiniz yazilir ve Diger alanlar segilerek bir sonraki adima gegilir.

M Hesap Ekle [l

Sunucu Ayarlar
Hesabinizin Microsoft Exchange Server ayarlarini girin.

Sunucu Ayarlan

Sunucu: |exchange.saglik.lokal

ullama Adr | esra.yildirim Adi Denetle

Cevrimdigi Ayarlar

Onbellekli Exchange Maodu Kullan

Cevrimdis tutma amach posta: ﬂ 12 ay
I Diger Ayarlar ... |
< (Geri ][ Tleri = l l Iptal ]
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6. Karsimiza gelen ekranda Baglanti sekmesi segilir. Exchange Proxy Ayarlari segilerek
islemlere devam edilir.

’:.:__E Microsoft Exchange IE'

| Genel | Gelismis | Gavenlikf] Badlant

Her Yerden Outlook

HTTP'vi kullanarak Microsoft Exchange'e badlan

[ Exchange Proxy Ayarlar... ]

[ Tamam ] [ iptal ] [ Uygula ]
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7. Agilan ekranda asagida gosterilen ayarlar yapilir ve Tamam segilir.

M Microsoft Exchange Proxy Ayarlan @

Microsoft Qutlook, HTTP paketlerindeki Uzaktan Yordam Cagnlanm (RPC) ig ige
gecirerek Internet dzerinden Microsoft Exchange ile iletisim kurabilir. Kullanmak
istediginiz protokold ve kimlik dogrulama yontemini secin. Hangi secenekleri
belirleyecedinizi bilmiyorsaniz, Exchange Yaneticinize basvurun.

Baglant ayarlan

Exchangeirin ara <1in ma badlanmak Ozere bu URL'yi kullan:

https:/f B eposta.saglik.gov.tr

Yalnizca 550 kullanarak baglan

D?alnlzca sertifikalannda bu asil ad bulunan ara sunuculara badlan:

[ Hizr adlarda, Gnce HTTPyi, sonra TCP/IP kullanarak baglan
‘\"ava; aglarda donce HTTP, ardindan TCP/IP kullanarak baglan

Proxy kimlik dogrulama ayarlan

amasin kullan:

[Basit Kimlik Dogrulamasi v]

[ Tamam ][ Iptal

-

e-Postalara Outlook ile Erisim Ayarlar:
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8. Microsoft Exchange Sunucusu ayarlarinda sunucu bolimiine exchange.saglik.lokal
Kullanici adi bolimiine ise kurumun size belirtmis oldugu kullanici adiniz yazilip ileri
secildigine karsimiza posta uygulamasi ekrani acilir. Bu ekrana “sbnet\kullanici adi” ve
parola yazilir ve Tamam secilir. Daha sonra Adi Denetle secilerek bir sonraki adima

gegilir.

A Windows Gavenligi

Posta Uygulamasi
esra.yildirim baglantisi yapilyor

| sbnet\esra.yildirim |

Kirmnlik bilgilerirmi animsa

(Ciomen ] |

Iptal

Sunucu Ayarlan
Hesabinizin Microsoft Exchange Server ayarlann girin.

Sunucu Ayarlan

Sunucu: | exchange.saglik.lokal

Kullanmio Ade | esra.yildirim

Cevrimdis) Ayarlar

Onbellekli Exchange Modu Kullan

Cevrimdisi tutma amach posta:

e-Postalara Outlook ile Erisim Ayarlar:
Outlook 2013 (06.13)
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12 ay

Diger Ayarlar ...
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9. Bir sonraki adimda; daha dnce (8. Madde) karsimiza gikan ekranda kullanici bilgisinin
sunucudan dogrulama islemi yapilmasi ile kullanici adi kisminin altinin gizildigi

gorilmektedir. ileri secilip isleme devam edilir.

M Hesap Ekle

Sunucu Ayarlan

Hesabimzin Microsoft Exchange Server ayarlanni girin,

Sunucu Ayarlar

Sunucw:

Kullanior Ad:

exchange.saglik.lokal

esrayildirim@saglik.gov.tr

Adi Denetle

Cevrimdizl Ayarlar

Onbellekli Exchange Modu Kullan

Cevrimdigl tutma amaclh posta:

12 ay

Diger Ayarlar ...

< Geri

|

Tleri »

| |

Iptal ]
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10. Karsimiza ¢ikan ekranda Son segilir.

M Hesap Ekle

Baslamaya hazirsiniz!

Hesabiniz kurmak icin gerekli olan tam bilgilere sahibiz.

Easka bir hesap ekle... ]

< Geri Son

11. Karsiniza cikan bu kicik ekranda Tamam secilerek islem sonlandirilir.

< Posta
Genel

@ EBu bilgisayarda kurulu olan profiller:

Cutlook -

| Ewe.. |[ kaar || Ozellikier || kopyala..

Microsoft Outlook’u baslatirken kullarlacak profil:
) Kullanilacak profili sor

@ Her zaman bu profili kullan

|Outlook -

[ Tamam ][ Iptal Uygula
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