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1-EKIP SISTEMINE GIRIS

Entegre Kurumsal islem Platformu (EKiP) arayiiziine ekip.saglik.gov.tr adresinden erisim
saglanmaktadir. Sisteme giris yapmak i¢in e-Devlet kullanici adi ve sifresi kullaniimalidir.

Ozel saglik tesisleri adina CKYS/SKYS uygulamasinda yetkili Mesul Miidirler/Ruhsat Sahipleri
yetkilendirilmistir. Bu kisi/ler kilavuzda Kurum Kullanicisi olarak adlandirilacaktir.

Universite saglik tesisleri adina SPTS uygulamasinda yetkisi bulunan kullanicilara ayni sekilde saglik
tesisleri adina yetkilendirme yapilmistir. Degisiklik talepleri olmasi durumunda il Saghk MidirlGgi Saglik
Hizmetleri Baskanlig ile gorusilerek yeni yetkili kullanicilar olusturulabilir. Bu kisiler kilavuzda Kurum
Kullanicisi olarak adlandirilacaktir.

Kurum Kullanicisi Kullanicilarin Yapabilecegi islemler;

1- Kullanic Yetkilendirme islemi
2- Personel Listesi ekraninda Yeni Kayit Ekleme, Kaydi Diizenleme
3- Kurum Hizmet Alim Sirket Listesi ekranindan firma bilgileri tanimlama

Kurum Kullanicillani Tarafindan EKiP-PBY Sisteminde Kullanici Olarak Tanimlanan Yetkililerin
Yapabilecegi islemler;

1- Personel Listesi ekraninda Yeni Kayit Ekleme, Kaydi Diizenleme
2- Kurum Hizmet Alim Sirket Listesi ekranindan firma bilgileri tanimlama

2-KULLANICI YETKILENDIRME ISLEMI

**Kullanici yetkilendirme islemi, Kurum Kullanicilari tarafindan, kendi tesisinde c¢alisan personel icin
yapilabilmektedir.

*** Kurum Kullanicisi talebiniz olmasi durumunda kurumunuzun bulundudu ildeki il Saglik Miidiirliigii ile
goriismelisiniz. (Ozel saglik tesislerinde kayitli Mesul Miidiir olmamasi gibi istisnai durumlarda tesis adina
Kurum Kullanicisi il Saghk Miidiirliigii tarafindan belirlenmektedir. Universite saglik tesisleri iin ise ilk
etapta SPTS kullanicilari EKIP-PBY sisteminde Kurum Kullanicisi yapilmis olup bu kullanicilardaki
degisiklikler icin yine il Saglik Miidiirliiklerine talepte bulunulmasi gerekmektedir. Alinan yetki ile yeni kayit
ekleme, kaydi giincelleme/silme ve kullanici yap islemleri yapilabilmektedir.)
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ekip.saglik.gov.tr adresinden e-Devlet kullanici adi ve sifresi ile giris yapilir.

e-Devlet menisl altindan Personel Bilgi Yonetimi->Personel Listesi adimlari takip edilerek Personel
Listesi ekrani agilir.

> E-Devlet | Bagvurular O Kurum Hizmet Alim Sirket Listesi

O Personel Listesi

Personel listesinden, sisteme giris yapabilmesi ve personel listesine kayit eklemesi icin yetki verilmek
istenen personel secilerek Kullanici Yap butonuna tiklanir.

Kullanici yapilan personel, bu asamadan sonra sisteme giris yapabilecek, Kurum Hizmet Alim Sirket Listesi
ekraninda hizmet alinan firma bilgilerini kayit edebilecek, Personel Listesi ekranini gériintiileyebilecek ve
bu ekranda yeni kayit ekleme, kaydi diizenleme/silme islemlerini yapabilecektir.

Kurum Personel Islemlen _UHASTANESI )

Sarguiama Kriterler

TC Kimik No jsim Soyisim Cosiyet

Unwen Brans e Unvan Kallanic

3 kaydedene o

‘Sauk tesisskurumkLrUIUS 302, Sadece safik hizmel sunumUNGa gOreY aian personel kayUskmeniz gerskmekisd

+ Veni Kapt Ekde 2 Excele Aktar

TC Kimiik No. sim Soyisim Dogum Tarini Cinsiyet Yay Unvan Brany Akademik Unvan Teiefon Onay Durumu Red Agiki

KR EY) = B voK Gincstlenmemis Kayt

2 Kullarc: Vap

3. KURUM SGK BILGILERI GIRIS ISLEMLERI

Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi’nde yetki verilmis olan kullanicilar tarafindan sisteme giris yapildiginda,
ekranda Kurum SGK Bilgileri girisi yapilmasi icin bir pencere acilmaktadir. Bu alanda Kurum Adi ve CKYS
Kurum Kodu bilgileri otomatik olarak dolu gelir. SGK isyeri Numarasi alani ise Kurum Kullanicisi tarafindan
doldurulmalidir.
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Kurum SGK Bilgilen

-Hunsmunuz adina ishem yapablimeniz icin sajiik lesisinize ail SGK igyeri numaras: dofn bir
sekilde kaydeimeniz gerekmeldedi. SGH igyen numaras: kaydedacedinz personsber ile
E§|!'§! rilerek Sislemoe tutulacaktn

Kurum Ach

GEYS Kurum Kodu
SO0

SGK lgyeri Numaras:

SGK is yeri numarasi kaydedildikten sonra glincellenmesi gerekli ise Personel Listesi ekranindaki SGK
Bilgilerim butonu kullanilir.

Kurum Personel Iglemlen HASTANESI )

Umen Beans, Aaademik Urwan Kullanuo
Segniz - Seginc sagra - seginz

808 pkfufurace 5o tesisubunriuruly ading, sadece sajik bizmel sunumuna gérey slan perscrel kaydetmen: gerekmebede

4. KURUM HIZMET ALIM SIRKET LISTESI EKRANINDAN FIRMA BILGILERI
EKLEME

Saglik tesisinde, hizmet alimi yoluyla calismakta olan personelin sisteme kaydinin yapilabilmesi ya da var
olan kaydinin giincellenebilmesi igin hizmet alinan firma bilgilerinin “Kurum Hizmet Alim Sirket Listesi”
ekranina kaydedilmesi gerekmektedir. Firma bilgileri kaydedilirken asagidaki adimlar izlenir;

Personel Bilgi Yonetimi—> Kurum Hizmet Alim Sirket Listesi adimlari takip edilerek ekran agilir.

> E-Devlet ! : O Kurum Hizmet Alim Sirket Listesi

O Personel Listesi

“Yeni Kayit Ekle” butonuna tiklanir.
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3 KURUM HIZMET ALIN §IKET LISTES

Kurum Hizmet Alim Sirket Islemleri (» HASTANESI )

S

SiketAdi SGKsyer Numarasi Soalegme Baslangi; Taii Sazegme St Tk

Acilan pencerede hizmet alinan firmaya ait bilgiler eklenerek Kaydet butonuna tiklanir.

**By alanda firmanin SGK isyeri Numarasi kaydedildikten sonra, ilgili firma izerinden personel eklenmesi
sirasinda, personelin SGK servislerinden gelen verileri ile bu alanda girilen veriler karsilastirilir.
Karsilastirma sonucunda uyumsuzluk olmasi halinde, girilen personel kaydi il Saglik Miidiirliigi ne onaya
gonderilir.

**Bijlgilerin eslesmesi durumunda ise kayit otomatik olarak onaylanir. (ISM onayina génderilmez)

Kurum Hizmet Alim Sirket Islemleri x

Sirket Adi

@ Zorunlu alan
SGK 'Igyeri Numarasi

@ Zorunlu alan
Sozlegme Baglangig Tarihi

lelt

@ Zorunlu alan
Sozlegme Bitig Tarihi

lelt

(@ Zorunlu alan
Sozlegme Dokiiman

Seciniz

5. YENi PERSONEL KAYDI EKLEME
Personel Bilgi Yonetimi—> Personel Listesi adimlari takip edilerek Personel Listesi ekrani agilir.

> E-Devlet ‘ - : - O Kurum Hizmet Alim Sirket Listesi

I O Personel Listesi I

Agilan ekranda Yeni Kayit Ekle butonuna tiklanir.

T.C. Kimlik No alanina, kaydedilmek istenen personele ait kimlik numarasi girilir ve KONTROL ET
butonuna tiklanir. MERNIS’ten isim, Soy isim, Dogum Tarihi, Yas ve SGK Kurum Adi bilgileri aktarilir.
Personelin Sosyal Giivenlik Kurumu (SGK) kayitlarinda yer alan isyeri bilgisi goriintiilenebilecektir. Tesis
SGK kaydinda olmayip hizmet alimi yontemiyle baska bir sirket ile s6zlesme kapsaminda ¢alistirilan
personel, ayrica “Hizmet Alimi Kapsaminda-Galisiyor” kutucugu isaretlenerek belirtilmelidir.

**Hizmet alimi kapsaminda calisan personelin kayit edilebilmesi i¢in “Kurum Hizmet Alim Sirket
Listesi” ekranindan hizmet aldiginiz firmanin bilgilerini girmeniz gerekmektedir.
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Kurum Personel Islemleri x

Tc Kimlik No

KONTROL ET

-Hizmet alimi kapsaminda cahsan personelin kayit edilebilmesi icin Kurum Hizmet Alm $irket
Iglemleri Ekramndan hizmet aldigimiz firmanin bilgilerini gimmeniz gerekmekiedir.

Isim

Soyisim

Dogum Tarihi

Yag

SGK Kurum Adi

Hizmet alinm kapsaminda

(@ Cahgiyor Cahgmiyor

Cep Telefonu

E-Mail

Unvan

Seciniz A
Brang

Seciniz
Akademik Unvan (Yok ise bog geciniz)

Seciniz M

Ekranda bulunan diger alanlar doldurulur ve Kaydet butonuna tiklanir.

**Unvan ve Brans alanlari zorunludur, brans bilgisi yok ise ilgili alanda “Yok” secenegi isaretlenerek
kaydedilmelidir.

**Yeni kayit isleminde “Uzman Tabip, Uzman Dis Tabibi” unvanlari secildiginde Akademik unvan alani
zorunlu olacaktir. Kayit edilecek kisiye ait akademik unvan yok ise ilgili alandan “YOK” secilerek kayit
islemine devam edilebilecektir.

**Tabip, Uzman Tabip, Dis Tabibi, Uzman Dis Tabibi ve Asistan unvanlarinda kayit yapilirken kisilerin
Tip Fakiltesi veya Dis Hekimligi Fakiltesi mezunu olmasi gerekmektedir. Bu alanda diploma tescil bilgisinin
sistem tarafindan kontroll yapilacaktir. Kayit edilen kisiye ait sistemde diploma tescil kaydi yok ise uyari
verecek ve yeni kayit islemine izin verilmeyecektir.

**CKYS/SKYS kaynagindan gelen personeller icin Giincelleme ve Silme islemleri EKiP-PBY
ekranlarindan yapilmayacaktir. Bu kisilerin sadece EKIP-PBY sisteminden goriintiilenmeleri saglanmistir.
Giincelleme ve Silme islemi gereken durumlarda islemler CKYS/SKYS ekranlarindan yapilmaya devam
edecektir.

Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi’nde Egitim Hastanesi ve Sehir Hastanesi kategorisinde tanimlanmis
hastaneler segildiginde, uygulamali egitim alan “Tip Fakdltesi 4., 5. ve 6. Sinif” , “Dis Hekimligi Fakiltesi
4. ve 5. sinif” ve “Ebelik ve Hemsirelik bolimi son sinif” 6grencileri sisteme kaydedilebilecektir.

**Ogrenci olarak kayit islemi yapilmasi sirasinda, kaydedilmek istenen kisinin aktif égrencilik
durumu Yiiksek Ogretim Kurulu (YOK) servisi ile kontrol edilmektedir.
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**YOK servisi ile aktif égrencilik bilgisi teyit edilen 6grenciler sistem tarafindan otomatik olarak
onaylanacaktir.

** YOK servisinden bilgi gelmemesi durumunda kayit islemine izin verilmeyecektir. Kapsama dabhil
edilen ve hata alinan dégrencilerin iiniversiteleri ile gériiserek hatali kayitlarini diizelttirmesi
gerekmektedir.

Birim

T.C. SAGLIK BAKANLIGI ANKARA SEHIR HASTANESI v
Kayit Tipi
Tip Fakiitesi 5. veya 6. sinif 6grenci v

Calisan

Dis Hekimiligi Fakiiltesi 4. veya 5. sinif 6§renci
Tip Fakiltesi 4.sinif 6grenci

Ebelik B&luma son sinif dgrenci

Hemsirelik BGIUmU son sinif 6grenci

[t «

Loas

SGK Kurum Adi
Universite Adi

Hizmet alimi kapsaminda
Galigiyor @ Calgmiyor
Cep Telefonu

T.C. Kimlik No alanina giris yapilir ve KONTROL ET butonuna tiklanir. Ogrencinin MERNIS’den aktarilan
kimlik bilgileri ekrana yansitilir.  Ogrenci bilgileri durumuna iliskin, Yiiksek Ogretim Kurumu’ndan
sorgulama yapilir ve kaydedilmek istenen kisinin Tip Fakultesi, Dis Hekimligi Fakultesi, Ebelik ve Hemsirelik
bélimi son sinif 6grencisi olup olmadigi bilgisi ile aktif dgrencilik durumu kontrol edilir. YOK’den alinan
bilgilerin gecerli olmasi durumunda, bilgiler kaydedilmek Gzere ekrana yansitilir.

Ekranda bulunan diger alanlar doldurulur ve Kaydet butonuna tiklanir.

**Unvan secenegi olarak fakiilte ve sinif bilgisinin oldugu unvanlar segilmelidir.

6. KAYDI DUZENLEME/SILME

**Personel Listesi ekraninda Onay Durumu “Giincellenmemis Kayit” olarak goriinen kayitlar daha
once personel listesine eklenmis olan kayitlardir.

Guncelleme islemi yapilirken Diizenle butona tiklandiktan sonra agilan pencerede KONTROL ET
butonuna tiklanmalidir. Kontrol Et butonuna tiklandiktan sonra “Sorgulanan kisinin SGK bilgileri
kurumunuz SGK bilgileri ile uyusmamaktadir. Kayit etmeniz halinde ISM onayina génderilecektir.”
uyarisi aliniyor ise Kurum Hizmet Alim Sirket Listesi ekranindan personelin hizmet alimi ile ¢ahstirildigi
firmanin bilgilerinin girilmesi gerekmektedir. Firma bilgileri girildikten sonra tekrar Personel Listesinden
ilgili personel i¢cin Dlizenle butonuna tiklanir ve KONTROL ET islemi yapilir. Uyari artik gériinmdyor ise
personel kaydi otomatik olarak onaylanacaktir. Uyarinin goriintiilenmeye devam etmesi halinde kayit il
Saghk Mudirligi’ne onaya gonderilecektir.
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Te Kimlik No

34513618076 KONTROL ET

Sorgulanan kiginin SGK bilgileri kurumunuz SGK bilgileri ile uyusmamakiadir. Kayit etmeniz halinde
15M onayina ganderilecektir.

-Hizmet alimi calizan kayit edi icin Kurum Hizmet Alim Sirket
Iglemleri Ekranindan hizmet aldiginiz firmanin bilgilerini gimmeniz gerekmektedir

isim
ABDURRAHMAN

Soyisim
KARADURMUS

Dogum Tarihi

20.08.1083 i)

Yag
ar
SGK Kurum Adi
ORSA OZEL GUVEMLIK HIZMET LTD STi

Hizmet alimi kapsaminda
Cahgiyor Cahgmiyor

E-Mail
Unvan

YOK v
Brang

Seginiz v

Akademik Unvan (Yok ise bog geginiz)

Seginiz -

** Onay Durumu “Giincellenmemis Kayit” olarak gorinen kayitlar icerisinde is haddi sonlanmis

personel var ise Sil butonu kullanilarak personel kaydi silinmelidir.

Kurum Personel Iglemlen (A HASTANESI )

Sorim o
pas .

Vo - oo

pe V) [ e 7] [ .
-

e .

T
R
— . ——
# Sgh Biglecim

+ v Kayt Ebe 20 Excele Akt
TC Kamisk No. nim Soyisim ‘Dodum Tarii Cansiyet Yay uman Bang Akademsa Unvan Teleton Onay Duruma Rprr——
« - ' : . ok ——
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7. YARDIM&DESTEK

Asagidaki yontemleri kullanarak destek alabilirsiniz;

A. Cagri Merkezimize 0312 248 51 51 telefon numarasindan ulasabilirsiniz.

B. https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/ adresinden, Proje alaninda “Entegre Kurumsal islem
Platformu (EKIiP)”, kategori alaninda “Personel Bilgi Yonetimi (PBY)” secerek talep kaydi
olusturabilirsiniz.

Yazilim Destek Sistemi’ne liye degilseniz, asagidaki adimlari takip ediniz;

https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/ adresine gidilir. Men( butonu ile agilan Kullanici Girisi sayfasindan
Uye Ol butonuna tiklanir.

Kullanici Girisi

T.C. Kimlik No

Sifre

Giris

9 Ortak Giris Noktasi
icin Tiklayiniz

Uye OISifremi Unuttum

Diger alanlar doldurulur ve Sorgula butonuna tiklanir, ekrandaki yonlendirmeler takip edilir ve Gyelik
olusturma islemi tamamlanir.

Uye OI

T.C. Kimlik No
Adi
Soyadi

Dogum Tarihi

Ben robot degilim

B
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https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/

Yazilim Destek Sistemi’ne Uye iseniz, asagidaki adimlari izleyerek talep olusturabilirsiniz.

https://vazilimdestek.saglik.gov.tr/ adresinde gidilir. Kullanici Girisi ekranindan giris yapilir. Ana
sayfadan Destek Talebi Ekle butonuna tiklanir.

JHK 128 | ]
Yazilim Destek Sistemi

E Menu /

)
Kullanic Sayfasi

(A7

Sayin Didem AYDOGAN SAHIN,
Kisisel sayfaniza hos geldiniz.

Asagidaki baglantilardan kisisel bilgilerinizi inceleyip degistirebilirsiniz.

Cagr Merkezimize 0312 248 51 51 telefon numarasindan ulasgabilirsiniz.

1) @ [/ g 7

Bliglierimi Guncelle Destek Talebl Ekle Destek Taleplerim Sifremi Degigtir Guvenli Gikis Sikga Sorulan Sorular

Proje alaninda “Entegre Kurumsal islem Platformu (EKiP)” secilir. Kategori alaninda “Personel Bilgi
Yénetimi (PBY)” segilir. Ekrandaki diger alanlar doldurulur ve kaydedilir.

Proje

Entegre Kurumsal Islem Platformu (EKIP) v

Kategori
Persanel Bilgi Ysnetimi (PBY) v
(Oncelik
[Seciniz] v
il
ANKARA ~

Kurum

DIGER v

Birim-ligili Birim icin yazarak da arama yapabilirsiniz

BILINMIYOR b

Tidm Birimlerde Ara

Cozulmesi Istenilen Tarih

03.01.2021

Konu
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Islem Yapilacak T.C. Kimiik Numarasi

Aciklama

&
&

§ QD-O-

Dosya Eki
| Dosya Seg | Dosya seciimedi

Gizlilik
® Genel (Sistemdeki Gye kullanicilar gorebilir)
O Ozel (Sadece ben gormek istiyorum)

Olusturulan destek taleplerini, ana sayfada bulunan “Destek Taleplerim” butonuna tiklayarak agilan
sayfadan takip edebilirsiniz.
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