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1-EKIP SISTEMINE GIRIS

Entegre Kurumsal islem Platformu (EKiP) arayiiziine ekip.saglik.gov.tr adresinden erisim
saglanmaktadir. Sisteme giris yapmak i¢in e-Devlet kullanici adi ve sifresi kullaniimalidir.

Sistemde il Saglhk Mudurliigi Saghk Hizmetleri Baskanhigi, Personel Hizmetleri Baskanligi veya Personel
ve Destek Hizmetleri Baskanhgi icin yetki tanimlanmis olup Baskanlik makaminda ve Cekirdek Kaynak
Yonetim Sisteminde (CKYS) gorevlendirme kaydi bulunan kullanicilar dogrudan giris yapabilmektedir. Ek
olarak Baskanlar, il Saghk Midiirligi altinda calisan diger personele sisteme giris yapabilmeleri icin yetki
verebilmektedir.

Sistemi Kullanmak Uzere Bakanlik Tarafindan Yetkilendirilmis Olan Personel Baskanlarinin Yapabilecegi
islemler;

1- Kullanic Yetkilendirme islemi

2- Personel Listesi ekraninda Yeni Kayit Ekleme, Kaydi Diizenleme

3- Personel listesine eklenen kayitlarin onay gerektirmesi durumunda, Personel Onay Havuzu
ekranindan Onaylama/Reddetme islemleri

Personel Baskanlari Tarafindan Sistem Uzerinden Yetkilendirilen Kullanicilarin Yapabilecegi islemler;

1- Personel Listesi ekraninda Yeni Kayit Ekleme, Kaydi Diizenleme

**Kamu saglik tesislerinde hizmet alimi kapsaminda galisan personel kayitlari Cekirdek Kaynak Yonetim
Sistemindeki (CKYS) “Diger Personel ve Kapsamdaki Ogrenci Girisi” ekranindan yapilacaktir.

2-KULLANICI YETKILENDIRME ISLEMI

**Kullanici yetkilendirme islemleri, il Saghk Miidiirliiklerindeki yetkili Baskanlar/Baskan Yardimcilari
tarafindan yapilabilmektedir.

** Saghk Hizmetleri Baskan/Baskan Yardimcilari tarafindan yapilabilecek yetkilendirme islemleri;

1- Kullanici Yap (il Saghk miidiirliiGindeki personele verilebilir. Bu yetki ile yeni kayit ekleme, kaydi
glincelleme ve silme islemleri yapilabilmektedir.)

2- Onayci Kullanici Yap (il Saghk Miidiirliigindeki personele verilebilir. Bu yetki ile personel onay
havuzundaki kayitlar gériintiilenebilmekte, onaylama/reddetme islemleri yapilabilmektedir.)
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3- Kurum Kullanicisi Yap (Ozel saghk tesislerinde kayitll Mesul Miidiir olmamasi gibi istisnai
durumlarda tesis adina Kurum Kullanicisi belirlenebilir. Universite saglik tesisleri iin ise ilk etapta
SPTS kullanicilari Kurum Kullanicisi  yapilmis olup bu kullanicilardaki degisiklik talepleri
mdudirliiginiiz tarafindan yapilabilecektir. Bu yetki ile yeni kayit ekleme, kaydi giincelleme ve silme
islemleri yapilabilmektedir.)

** personel Hizmetleri Baskan/Baskan Yardimcilari tarafindan yapilabilecek yetkilendirme islemleri;

1- Kullanici Yap (il Saghk miidiirliigiindeki personele verilebilir. Bu yetki ile yeni kayit ekleme, kaydi
glincelleme ve silme islemleri yapilabilmektedir.)

ekip.saglik.gov.tr adresinden e-Devlet kullanici adi ve sifresi ile giris yapilr.

e-Devlet meniisii altindan iSM Personel Bilgi Yonetimi=>iSM Personel Listesi adimlari takip edilerek
Personel Listesi ekrani agilir.

> E-Devlet O Personel Onay Havuzu

O iSM Personel Listesi

B iSM Personel Bilgi Yonetimi

Kullanici Yap ve Onayeci Kullanici Yap islemleri icin sorgulama kriterleri icerisindeki Birim alanindan il Saghk
Mudirltgi secilir ve Ara butonuna tiklanir. il Saghk Mudirliigi icerisindeki personel listelenir. Listeden,
ilgili personel segilerek, verilmek istenen yetkiye gore Kullanici Yap ya da Onayci Kullanici Yap
butonlarindan birine tiklanir.

Kurum Personel Islemleril ANKARA IL SAGLIK MUDURLUGU )

Sorgulama Kriterleri

Birim TC Kimlik No Isim
ANKARA IL SAGLIK MODURLOGU v

Syiem Tinsiyet Unwan Brang
Seginz - Seciniz -

Akademik Unvan Kullania Onay Durumu

Seginiz . Seginiz v Seginiz v

Yaniis beyaniann hukuki sorumiulugu kaydedene aittir

Kayt islemierinde yetiili oldufunuz saik tesisiAurum/kuruius adina, sadece sagiik hizmet sunumunda grev alan personeli kaydetmeniz gerekmekiedir

+ Yeni Kayit Exie [ Exoele Aktar

Tescil Sorgu Sonucu Sgk Kurum Kodu Sgk Kurum Ads Diger Birim Adi Kaynak Onay Durumu Red Ag

Tescili Yok Kys Gincellenmenmis Kayit & Kullanici Yap

Tescill Yok iKYS Glncellenmemis Kayit & Kullanici Yap
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Kurum Kullanicisi Yap islemi icin sorgulama kriterleri icerisindeki Birim alanindan yetki verilmek istenilen
personelin ¢alismakta oldugu tesis secilir ve Ara butonuna tiklanir.
ilgili personel secilerek Kurum Kullanicisi Yap butonuna tiklanir.

** Kurum Kullanicisi Yap isleminde kullanici yapilacak personel saglik tesisi altinda gériinmuyor ise bu
personel “Yeni Kayit Ekle” alanindan ilgili saglik tesisine eklenmelidir.

urum Persanal lemleii ANKARA IL SAGLIK MODURLOG )

GIEL BAIDR HABTANES
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3- PERSONEL LISTESI EKRANINDA YENi KAYIT EKLEME, KAYDI
DUZENLEME/SILME ISLEMLERI

Personel Listesi ekranina girilir.

Sorgulama kriterleri icerisindeki Birim alani altinda, Saghk Mudurltglinin bulundugu il icerisindeki
tiim saglik tesisleri ve EKIP sistemine tanimlanmis kuruluslar listelenmektedir.

3.1. PERSONEL LISTESINE YENI KAYIT EKLEME

iSM Personel Listesi ekranina girilir. “Yeni Kayit Ekle” butonuna tiklanir.
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Acllan ekranda, hangi saglik tesisine personel eklenmek isteniyorsa Birim alanindan ilgili saglik tesisi secilir.
**Birim alani altinda, istenen saglk tesisi bulunamiyor ise Kurumu Tanmimli Olmayan Saglik Personeli
secenegi secilmelidir.”

**f| Saghk Mudiirliikleri tarafindan yeni kayit ekleme isleminde Universite ve Ozel Saghk Tesislerine
personel ekleme yapilmayacak olup her tesis personelini tesis kullanicisi ile EKIP sistemine giris yaparak
kayit edecektir.

Kurum Personel Iglemleri X Kurum Personel Islemleri X
Birim Birim
ANKARA iLi KURUMU TANIMLI OLMAYAN SAGLIK PERSONELI v 100 ~" 7 Muayenehanesi v
irim Adi (Kiginin Kurumunun Resmi ve Tam Adini Giriniz.) Kayit Tipi
Calisan v
Kayit Tipi Tc Kimlik No
Calisan v KONTROL ET
Te Kimlik No isim
KONTROL ET
isim Soyisim
Soyisim Dogum Tarihi
Dogum Tarihi Yas
Yas SGK Kurum Adi
SGK Kurum Adi Hizmet alimi kapsaminda
Caligiyor @ Galgmiyor
Cep Telefonu
Hizmet alimi kapsaminda
Galiglyor @ Galigmiyor
Cep Telefonu E-Mail

T.C. Kimlik No alanina, kaydedilmek istenen personele ait kimlik numarasi girilir ve KONTROL ET
butonuna tiklanir. MERNIS’ten isim, Soy isim, Dogum Tarihi, Yas ve SGK Kurum Ad bilgileri aktarilir.
Personelin Sosyal Guvenlik Kurumu (SGK) kayitlarinda yer alan isyeri bilgisi gérintiilenebilecektir. Tesis
SGK kaydinda olmayip hizmet alimi yontemiyle baska bir sirket ile sd6zlesme kapsaminda ¢alistirilan
personel, ayrica “Hizmet Almi Kapsaminda Galisiyor” kutucugu isaretlenerek belirtilmelidir.

Ekranda bulunan diger alanlar doldurulur ve Kaydet butonuna tiklanir.

**Unvan ve Brans alanlari zorunludur, brans bilgisi yok ise ilgili alanda “Yok” secenedi isaretlenerek
kaydedilmelidir.
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Kurum Personel Islemleri X
Birim
Seciniz

Te Kimlik No

| KONTROL ET

Isim

Soyisim

Dogum Tarihi

[

Yas

SGK Kurum Adi

Hizmet alimi kapsaminda
Calisiyor @ Galigmiyor
Cep Telefonu

E-Mail

Unvan
Seciniz
Brang
Seciniz
Akademik Unvan (Yok ise bog geginiz)

Seciniz

Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi’'nde Egitim Hastanesi ve Sehir Hastanesi kategorisinde tanimlanmis
hastaneler secildiginde, uygulamali egitim alan “Tip Fakiiltesi 4. 5. ve 6. Sinif” , “Dis Hekimligi Fakdltesi 4.
ve 5. sinif” ve “Ebelik ve Hemsirelik bolimi son sinif” 6grencileri sisteme kaydedilebilecektir.

**Ogrenci olarak kayit islemi yapilmasi sirasinda, kaydedilmek istenen kisinin aktif égrencilik
durumu Yiiksek Ogretim Kurulu (YOK) servisi ile kontrol edilmektedir.

Birim

T.C. SAGLIK BAKANLIGI ANKARA SEHIR HASTANESI .
Kayit Tipi

Tip Fakiitesi 5. veya 6. sinif Ggrenci
" q, |
Calisan a

Tp Fakilltesi 5. veya 6. sinif 6grenci

Dis Hekimiligi Fakultesi 4. veya 5. sinif ogrenci

Tip Fakiltesi 4.sinif 6grenci
Ebelik BSIUm{ son sinif 6grenci

Hemsirelik BAlum son sinif grenci

[l

Las

SGK Kurum Adi
Universite Adi

Hizmet alimi kapsaminda
Calisiyor @ Calsmiyor
Cep Telefonu

TC Kimlik No alanina giris yapilir ve KONTROL ET butonuna tiklanir. Ogrencinin MERNIS’den aktarilan
kimlik bilgileri ekrana yansitilir.  Ogrenci bilgileri durumuna iliskin, Yiiksek Ogretim Kurumu’ndan

6
s ekip



sorgulama yapilir ve kaydedilmek istenen kisinin Tip Fakdltesi, Dis Hekimligi Fakiltesi, Ebelik ve Hemsirelik
bélimi son sinif 6grencisi olup olmadig bilgisi ile aktif 6grencilik durumu kontrol edilir. YOK’ten alinan
bilgilerin gegerli olmasi durumunda, bilgiler kaydedilmek tizere ekrana yansitilir.

Ekranda bulunan diger alanlar doldurulur ve Kaydet butonuna tiklanir.

**YOK servisi ile aktif dgrencilik bilgisi teyit edilen 6grenciler sistem tarafindan “OTOMATIK” olarak
onaylanacaktir.

**Unvan segenedgi olarak fakiilte ve sinif bilgisinin oldugu unvanlar segilmelidir.

3.2.KAYDI DUZENLEME/SILME

Personelin Cep Telefonu, E-mail, Unvan, Brans bilgilerinde degisiklik yapilmak isteniyorsa Diizenle
butonuna tiklanir, degistirilmek istenen alanlar giincellenir ve kaydedilir.

Saglik tesisi altinda goriintllenen personel kaydi silinmek isteniyorsa Sil butonuna tiklanir.

Kurum Personel Islemleril ANKARA IL SAGLIK MUDURLUGU )

ARA L SAGLIK MUDURLOGD

Soyisim Cinsiyet Unvan Brans

Akademik Unvan Kullanc:

Yrnae

Unan Brans Akademik Unvan Telefon Tescil Sorgu Somucu Sgk Kurum Kodu Sok Kurum Ach Dier Birim Ad: Kaynak Onay Durumu Red Agikiamas:
s Guncelenmens Kayt A Kullncs Yap
SUREKLI S (686 Tescii Vel iivs Giincellrmenis Kayt A Kullanes vop

VETERINER HEKIM Tescil Yok iKYs Gincellenmenis Kayit

SUREKLIISC (696) Tescil Yok iKYs Gincellenmenis Kayit 2 Kullanies Yap

iKvs Gincellenmenis Kayit

BAKIM DESTEK
PERSONELI

Tescil Yok s Onayland

3.3. BiRiMi TANIMLI OLMAYAN PERSONEL KAYDI EKLEME
CKYS’de kurum tanimi olmayan bir kurulusta saglik personeli olarak galismakta olan kisinin bilgilerini
sisteme kaydetmek icin Yeni Kayit Ekle isleminde asagidaki adimlar izlenmelidir;

iISM Personel Listesi ekranina girilir. “Yeni Kayit Ekle” butonuna tiklanir.
Birim alaninda “Kurumu Tanimli Olmayan Saglik Personeli” secenegi secilir.
Birim Adi alanina personelin resmi kurum adi girilir. **Kurumun tam adinin girilmesi zorunludur.

Diger alanlar doldurularak Kaydet butonuna tiklanir.
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Kurum Personel Iglemieri x

Birim

ANKARA LI KURUMU TANIMLI OLMAYAN SAGLIK PERSONELI

Kayit Tipl

Galigan

Tc Kimlik No

isim

Soyisim

Dogum Tarihi

kIt

Yag
SGHK Kurum Adi
Hizmet alimi kapsaminda

Galigiyor @ Galismiyor
Cep Teletonu

4-PERSONEL ONAY HAVUZU EKRANINDA ONAYLAMA/REDDETME
ISLEMLERI

Saglik tesislerinde, hizmet alimi kapsaminda calisan personelin bilgileri sisteme kaydedilirken, saglik tesisi
tarafindan girilen firma bilgilerinin, SGK servislerinden alinan bilgiler ile uyusmamasi durumunda, bu
kayitlar il Saglik Miidirligi’ne onaya génderilir.

Ozel ve Universite saglk tesislerinden onaya génderilen kayitlar, Saglik Hizmetleri Baskaninin Personel
Onay Havuzuna diser. Personel Onay Havuzundaki kayitlar i¢cin Onaylama ve Reddetme islemlerinde
asagidaki adimlar izlenir;

Saglik Hizmetleri Baskani tarafindan sisteme giris yapilarak iISM Personel Bilgi Yonetimi = Personel Onay
Havuzu adimlari takip edilir ve Personel Onay islemleri ekrani agilir.

> E-Devlet B Moy O Personel Onay Havuzu

O ISM Personel Listesi

Personel Onay islemleri Sayfasinda, sorgulama kriterlerinden Onay Durumu “Beklemede” olanlar
secilerek onay bekleyen kayitlar goriintilenebilir.

Onay Durumu “Beklemede” olan kayitlar icin sayfada Onayla ve Reddet butonlari gériintiilenecektir. ilgili
butona tiklanarak Onaylama/Reddetme islemi yapilir.

Birden fazla kayit onaylanmak istenirse, onaylanmak istenen kayitlar igin se¢im yapilir ve Segilenleri
Onayla butonuna tiklanarak segilen kayitlar toplu olarak onaylanabilir.
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SULET > 16 PCRSONEL BILEI YONETIMI > PERSONGL ONAY HAVZS
Personel Onay Islemleri{ MERSIN IL SAGLIK MUDURLUGU )
Sorguiama Krterien

8irim TC KamiikNo

Segiz.

Soyisim Cinsiyet Unvan
. Segmz. . Segnz

Kislarec: Oray Dururmu
Seginz. Bekiemede:

= . . .

Academik Uman

- Yanks beyaniann byt sorurulugu kaydedene St

frev alan personci

- Kayd islemicsinde yelid okdufun sajilk fesisik

+ Segienler Onayiz (2 Exeele Avtar
Sgh Kurum Ach Dier Birim Ade Kaynak

Yag Unvan Brang Akademik Unvan Telefon Tescil Sorgu Sonucu ‘Spk Kusrum Ked

% DiveTisTEN Yok

[

] ‘SAGLIK TERNIKER] FIZYOTERAPI

il Saglik Mudurliigt tarafinda degerlendirilen personel kaydi igcin Onayla butonuna tiklandiginda,
personelin hizmet alimi kapsaminda calistigini belgeleyen dokiimanlarin sisteme yiklenebilecegi bir
pencere acilir. Bu penceredeki Seginiz butonuna tiklanarak ilgili dokiiman pdf olarak yiiklenir. Dokiiman

Adi alani doldurularak Onayla butonuna tiklanir.

Onayla

Dokiiman Adi

Dokiman

Seciniz

il Saghk Midirlugi tarafinda degerlendirilen ve uygun gériilmeyen kayitlar icin Reddet butonuna
tiklandiginda, Red Agiklamasi girilebilecek bir pencere agilir,bu pencerede red agiklamasi giridikten sonra

Tamam butonuna tiklanir.

**Red agiklamasi ilgili saglik tesisi ekraninda gériintiilenecektir.

Red Agiklama

Red Agiklamasi
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5-YARDIM&DESTEK

Asagidaki yontemleri kullanarak destek alabilirsiniz;

A. Cagri Merkezimize 0312 248 51 51 telefon numarasindan ulasabilirsiniz.

B. https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/ adresinden, Proje alaninda “Entegre Kurumsal islem
Platformu (EKIiP)”, kategori alaninda “Personel Bilgi Yonetimi (PBY)” secerek talep kaydi
olusturabilirsiniz.

Yazilim Destek Sistemi’ne liye degilseniz, asagidaki adimlari takip ediniz;

https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/ adresine gidilir. Men( butonu ile agilan Kullanici Girisi sayfasindan
Uye Ol butonuna tiklanir.

Kullanici Girisi

T.C. Kimlik No

Sifre

Giris

9 Ortak Giris Noktasi
icin Tiklayiniz

Uye OISifremi Unuttum

Diger alanlar doldurulur ve Sorgula butonuna tiklanir, ekrandaki yonlendirmeler takip edilir ve Gyelik
olusturma islemi tamamlanir.

Uye OI

T.C. Kimlik No
Adi
Soyadi

Dogum Tarihi

Ben robot degilim

B
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Yazilim Destek Sistemi’ne Uye iseniz, asagidaki adimlari izleyerek talep olusturabilirsiniz.

https://vazilimdestek.saglik.gov.tr/ adresinde gidilir. Kullanici Girisi ekranindan giris yapilir. Ana
sayfadan Destek Talebi Ekle butonuna tiklanir.

JHK 128 | ]
Yazilim Destek Sistemi

E Menu /

)
Kullanic Sayfasi

(A7

Sayin Didem AYDOGAN SAHIN,
Kisisel sayfaniza hos geldiniz.

Asagidaki baglantilardan kisisel bilgilerinizi inceleyip degistirebilirsiniz.

Cagr Merkezimize 0312 248 51 51 telefon numarasindan ulasgabilirsiniz.

1) @ [/ g 7

Bliglierimi Guncelle Destek Talebl Ekle Destek Taleplerim Sifremi Degigtir Guvenli Gikis Sikga Sorulan Sorular

Proje alaninda “Entegre Kurumsal islem Platformu (EKiP)” secilir. Kategori alaninda “Personel Bilgi
Yénetimi (PBY)” segilir. Ekrandaki diger alanlar doldurulur ve kaydedilir.

Proje

Entegre Kurumsal Islem Platformu (EKIP) v

Kategori
Persanel Bilgi Ysnetimi (PBY) v
(Oncelik
[Seciniz] v
il
ANKARA ~

Kurum

DIGER v

Birim-ligili Birim icin yazarak da arama yapabilirsiniz

BILINMIYOR b

Tidm Birimlerde Ara

Cozulmesi Istenilen Tarih

03.01.2021

Konu
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Islem Yapilacak T.C. Kimiik Numarasi

Aciklama

Dosya Eki
| Dosya Sec | Dosya segimedi

Gizlilik
@ Genel (Sistemdeki Gy kullanicilar gorebil)
O Ozel (Sadece ben gormek istiyorum)

Olusturulan destek taleplerini, ana sayfada bulunan “Destek Taleplerim” butonuna tiklayarak agilan
sayfadan takip edebilirsiniz.
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