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1-EKIP SISTEMINE GIRIS

Entegre Kurumsal islem Platformu (EKIP) arayiiziine ekip.saglik.gov.tr adresinden erisim
saglanmaktadir. Sisteme giris yapmak icin e-Devlet kullanici adi ve sifresi kullaniimahdir.

Sistemde il Saghk Mudirligiiniin teskilat yapisina gére Personel Hizmetleri Baskanligi bulunan illerde
Personel Hizmetleri Baskanina, bulunamayan illerde ise Destek Hizmetleri Baskanina ve Saglik Hizmetleri
Baskanina illeri adina yetki tanimlamasi yapilmistir, baskanlik makaminda bulunan kullanicilar sisteme
dogrudan giris yapabilmektedir. Ek olarak Baskanlar, il Saghk Miidiirligi altinda ¢alisan diger personele
sisteme giris yapabilmeleri ve asi listesine personel eklemeleri icin yetki verebilmektedir.

Sistemi kullanmak iizere Bakanlik tarafindan yetkilendirilmis olan Personel Hizmetleri Bagkanlarinin ve
Saglk Hizmetleri Baskaninin Yapabilecegi islemler;

1- Kullanic Yetkilendirme islemi

2- ISM Asi Personel Listesi ekraninda Yeni Kayit Ekleme, Kaydi Diizenleme, Asi Listesine Kisi Ekleme
islemleri

3- Asi Onay Havuzu Ekraninda Onaylama/Reddetme islemleri

Personel Hizmetleri Bagkanlari ve Saglik Hizmetleri Bagkani tarafindan sistem iizerinden Yetkilendirilen
Kullanicilarin Yapabilecegi islemler;

1- iSM Asi Personel Listesi ekraninda Yeni Kayit Ekleme, Kaydi Diizenleme, Asi Listesine Kisi Ekleme
islemleri
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2-KULLANICI YETKILENDIRME ISLEMI

ekip.saglik.gov.tr adresinden e-Devlet kullanici adi ve sifresi ile giris yapilir.

e-Devlet meniisii altindan ISM Asi islemleri=>1SM Asi Personel Listesi adimlari takip edilerek Asi Personel
Listesi ekrani agilir.

O ISM Asi Personel Listesi

> E-Devlet

O Asi Onay Havuzu

Sorgulama kriterleri icerisindeki Birim alanindan il Saghk Midirligi secilir ve Ara butonuna tiklanir.
Secilen il Saglik Mudirligiiniin altinda calisan personel listelenir.

Listeden, sisteme giris yapabilmesi ve asi listesine personel eklemesi igin yetki tanimlamasi yapilmak
istenen personel secilerek Kullanici Yap butonuna tiklanir.

Kullanici yapilan personel, bu asamadan sonra sisteme giris yapabilecek, iSM Asi Personel Listesi ekranini
gorintuleyebilecek ve bu ekranda yeni kayit ekleme, asi listesine personel ekleme ve diizenleme/silme
islemlerini yapabilecektir.

Kurum Personel Iglemieri( IL SAGLIK MUDURLUGU )

ama Kriterler
sirim TC Kimik No sm

SAGLK MODURLUGU

Soyisim Ginsiyet Unvan 8rans
Segnz B Sepnz v Seginc

Akademik Uvan Kuflania
Seginiz - Segnz

. -

(anks beyaniann hukuki Sorumiuiugu kaydedene at

Kayt giemierinde

+ Yeni Kayt Ekle 1) Excele Adar

Yag Unvan Brang Akademik Unvan Telefon Tescil Sorgu Sonucu gk Kurum Kodu Sok Kurum Ads Diger Birim Ad: Kaynak Onay Durumu
/ Dizenie

7 Dizene
2 T8 YoK Tescil Var ks
2 Kuanc: Yap
/ Dizenie

SAGLIK MEMURY TOPLUM SAGUIGH Tescil Yok Kvs
2 Kullaner Yap
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3-ISM ASI PERSONEL LISTESI EKRANINDA ASI LISTESINE KiSI EKLEME, YENI
KAYIT EKLEME, KAYDI DUZENLEME/SILME ISLEMLERI

iISM Asi Personel Listesi ekranina girilir.

Sorgulama Kriterleri igerisindeki Birim alani altinda, Saglhk MidirlGginin bulundugu il igerisindeki
tiim saglik tesisleri ve EKIP sistemine tanimlanmis kuruluslar listelenmektedir. Bu alanda gériintiilenmek
istenen saglik tesisi segilerek Ara butonuna tiklanir. Se¢im yapilan saglik tesisine bagli ¢alisan personel
bilgileri ekranda listelenir.

Saglik Bakanligi asi programi kapsaminda yer almayan personel icin Diizenle, Sil ve Asi Listesine Aktar
butonlari goriintilenir.

Saglik Bakanlig asi programi kapsaminda yer alan personel igin yalnizca Diizenle butonu
goriintilenecektir.

3.1. ASI LISTESINE Ki§i EKLEME
Kisi daha 6ncesinde sisteme kayitl ise, secilen birimin personel listesinde gorintilenir.

Asi listesine aktarilmak istenen personel icin Agi Listesine Aktar butonuna tiklanir. Asi listesine
aktarilmak istenen personel igin, sistem tarafindan gerekli kosullarin saglanip saglamadigi kontroli yapilir,
kosullar saglandigi takdirde personel Asi listesine aktarilir.

Buislem Yetkili Baskan tarafindan yapildiise, asi lisesine aktarim islemi bu noktada tamamlanir. Ancak
islem, Baskanlarin sistemden yetkilendirdigi personel tarafindan yapilmis ise, bu islem Bakanhgimiz saglik
tesisi ise Personel Hizmetleri Baskani, diger saglik tesisleri (6zel, liniversite, diger kurumlar vb.) ise Saghk
Hizmetleri Baskani tarafindan onaylanmak lizere “Asi Onay Havuzu” na disecektir.

+ Yeni Kayit Ekle [¥) Excele Aktar
Tescil Sorgu Sonucu Sgk Kurum Kodu Sgk Kurum Adi Diger Birim Adi Kaynak Onay Durumu
# Duzenle
Tescili Var SKYS o sit
# Duzenle
Tescil Yok SKvs m
+ Agl Listesine Aktar
4
m o :

ilgili Baskan tarafindan heniiz onaylama/reddetme islemi gerceklesmemis ise islemin Onay Durumu
“Beklemede” olarak gortintillenir. Ayrica “Asi Listesinden Cikar” butonu ile islem iptal edilebilir.
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Kurum Personel Islemleri( IL SAGLIK MUDURLUGU )

sirim

IVERSITES| AGIZ VE DIS SAGLIGI EGITIM UYGULAMA VE ARASTIRMANERKEZ!

3.2. YENI KAYIT EKLEME
3.2.1 SAGLIK PERSONELI EKLEME

Personel listesinde gorlintilenmeyen personel Yeni Kayit Ekle butonu ile sisteme kaydedilir.

Yeni Kayit Ekleme islemi yalnizca Saglik Bakanligi diploma tescil kaydi bulunan ve asi 6nceligi olan
kurumda galisan personel icin yapilabilecektir. (Eklenecek personel 6grenci ise diploma tescil kaydi

kontroll yapilmamaktadir.)

iISM Asi Personel Listesi ekranina girilir. “Yeni Kayit Ekle” butonuna tiklanir.

Acilan pencerede Birim alani girilir.

T.C. Kimlik No alanina, kaydedilmek istenen personele ait kimlik numarasi girilir ve KONTROL ET
butonuna tiklanir. MERNIS’ten isim, Soyisim, Dogum Tarihi, Yas ve SGK Kurum Adi bilgileri aktarilir.
Personelin Sosyal Glvenlik Kurumu (SGK) kayitlarinda yer alan isyeri bilgisi gortintiilenebilecektir. Tesis
SGK kaydinda olmayip hizmet alimi yontemiyle baska bir sirket ile sdzlesme kapsaminda galistirilan
personel, ayrica “Hizmet Alimi Kapsaminda Calisiyor” kutucugu isaretlenerek belirtiimelidir.

uuuuuuuuuuuu

Okger Birim Ad

Ekranda bulunan diger alanlar doldurulur ve Kaydet butonuna tiklanir.

Not 1: Unvan ve Brans alanlari zorunludur, brang bilgisi yok ise ilgili alanda “Yok” se¢enegi isaretlenerek

kaydedilmelidir.
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Kurum Personel Islemleri X

Birim
Seciniz v
Te Kimlik No
l KONTROL ET
Isim
Soyisim
Dogum Tarihi

[

Yas
SGK Kurum Adi

Hizmet alimi kapsaminda
Calisiyor @ Galigmiyor
Cep Telefonu

E-Mail

Unvan

Seciniz v
Brang

Seciniz
Akademik Unvan (Yok ise bog geginiz)

Seciniz v

3.2.2 HASTANELERDE UYGULAMALI EGITIME KATILAN KAPSAMDAKI OGRENCI EKLEME

Cekirdek Kaynak Yonetim Sistemi’nde Egitim Hastanesi kategorisinde tanimlanmis hastaneler
secildiginde, uygulamali egitim alan “Tip Fakiiltesi 4., 5. ve 6. Sinif” , “Dis Hekimligi Fakiltesi 4. ve 5. sinif”,
“Ebelik Boliimi Son Sinif” ve “Hemesirelik Bolim Son Sinif” 6grencileri sisteme kaydedilebilecektir.

Asi Personel Listesi ekraninda bulunan Yeni Kayit Ekle butonuna tiklanir.

Kayit Tard alanindan “Tip Fakiltesi 5. veya 6. Sinif 6grencisi”, “Tip Fakdiltesi 4. Sinif 6grencisi”, “Dis
Hekimligi Fakiiltesi 4. veya 5. sinif 8grencisi”, “Ebelik Bélimii Son Sinif Ogrenci” ya da “Hemsirelik Bolimii
Son Sinif Ogrenci” seceneklerinden biri segilir.

TC Kimlik No alanina giris yapilir ve KONTROL ET butonuna tiklanir. Ogrencinin MERNIS’ den aktarilan
kimlik bilgileri ekrana yansitilir.  Ogrenci bilgileri durumuna iliskin, Yiiksek Ogretim Kurumu’ndan
sorgulama yapilir ve kaydedilmek istenen kisinin Tip Fakiltesi, Dis Hekimligi Fakiltesi veya Saglik Bilimleri
Fakiiltesi 6grencisi olup olmadig bilgisi ile aktif 6grenci durumu kontrol edilir. YOK’ den alinan bilgilerin
gecerli olmasi durumunda, bilgiler kaydedilmek Gzere ekrana yansitilir.

Ekranda bulunan diger alanlar doldurulur ve Kaydet butonuna tiklanir.

Not 1: Unvan secenegi olarak fakiilte ve sinif bilgisinin oldugu unvanlar segilmelidir. Belirlenen
6grenci gruplari disinda herhangi baska bir sinif ve béliim 6grencileri sisteme kaydedilmemelidir.
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Kurum Personel Islemleri X

Calisan

| = |
Tip Fakiltesi 5. veya 6. simif 6grenci

Dig Hekimiligi Fakiltesi 4. veya 5. sinif 6grenci

Tip Fakiltesi 4.simif 6§renci

Ebelik Bolumu son sinif 6grenci

Hemsirelik B6loma son sinif 6grenci

Yas
SGK Kurum Adi

Hizmet alimi kapsaminda
Galgiyor ® calsmiyor
Cep Telefonu

E-Mail

Unvan
Seciniz
Brang
Seciniz
Akademik Unvan (Yok ise bos geginiz)

Seciniz

3.2.3. KYK YURTLARINDA CALISAN PERSONEL EKLEME

Covit-19 mutant viris vakalarinin konakladigi KYK yurtlarinda calisan personeli eklemek icin ilgili KYK
yurdu sisteme tanimli degil ise bulundugunuz ilin “KCURUMU TANIMLI OLMAYAN SAGLIK PERSONELI”
birimini secerek agilan alana KYK yurdunun resmi adini girmeniz gerekmektedir. Sonrasinda kayit tipi
alaninda “KYK Yurt Gorevlisi” secenegi secilerek kayit islemine devam edilir. Bu kayitlarda unvan
alaninda da KYK Yurt Gorevlisi secilmelidir.

Kurum Personel islemleri x

Birim

2 ILT KURUMU TANIMLI OLMAYAN SAGLIK PERSONELI v

Birim Adi (Kisinin Kurumunun Resmi ve Tam Adim Giriniz.)

_—
Kayit Tipi
KYK Yurt Garevlisi

Bu alandan sadece Covit-19 mutant vinis vakalarinin yerlestirildigi KY'K yurtlannda calisan
personelin verileri girilmelidir.

Tc Kimlik No
KONTROL ET

isim

Soyisim
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3.2.4 FILYASYON GOREVLISI EKLEME

Filyasyon ekiplerinde gorevli personelin verilerini eklemek igin filyasyon ekibinin bagh oldugu
kurulus segilir. Sonrasinda kayit tipi alaninda “Filyasyon Gorevlisi” secenegi segilerek kayit islemine
devam edilir. Bu kayitlarda unvan alaninda da Filyasyon Gorevlisi segilmelidir.

Kurum Personel islemleri X
Birim
TC. SAGLIK BAKANLIGI " DEVLET HASTANESI v
Kayrt Tipi
Filyasyon Garevlisi v

Bu alandan sadece Filyasyon ekiplerinde gorev alan personelin verileri girilmelidir.

Tc Kimlik No
KONTROLET

isim

Soyisim

Dogum Tarihi

3.3.KAYDI DUZENLEME/SILME

Personelin Cep Telefonu, E-mail, Unvan, Brans bilgilerinde degisiklik yapilmak isteniyorsa Diizenle
butonuna tiklanir, degistirilmek istenen alanlar glincellenir ve kaydedilir.

Saglik tesisi altinda goriintllenen personel kaydi silinmek isteniyorsa Sil butonuna tiklanir.

Kurum Personel Iglemleri( L SAGLIK MUDURLUGU )

DI PROTEZ LABORATUVAR!

3.4. BIRIMi TANIMLI OLMAYAN PERSONEL KAYDI EKLEME
CKYS Kurum tanimi bulunmayan bir kurulusta saglik personeli olarak ¢alismakta olan kisinin bilgilerini
sisteme kaydetmek icin Yeni Kayit Ekle isleminde asagidaki adimlar izlenmelidir;

iSM Asi Personel Listesi ekranina girilir. “Yeni Kayit Ekle” butonuna tiklanir.

Birim alaninda “Kurumu Tanimli Olmayan Saglik Personeli” secenegi secilir.
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Birim Adi alanina personelin resmi kurum adi girilir. Kurumun tam adinin girilmesi zorunludur.

Diger alanlar doldurularak Kaydet butonuna tiklanir.

Kurum Personel Iglemleri x

Birim

ILI KURUMU TANIMLI OLMAYAN SAGLIK PERSONELI

v
Birim Ad (Kiginin Kurumunun Resmi ve Tam Adim Giriniz.) 1
‘ Tip Merkez| ‘

44130 KONTROL ET

isim
GAMZE

Soyisim

Dogum Tarihi
00.02. B
Yag
30 Yas
SGK Kurum Adi
HIZMETLER] ANONIM SIRKET

Hizmet alimi kapsaminda
Cahgryor @ Caligmiyor
Cep Telefonu

E-Mail

Unvan

Seginiz v
Brang

Seciniz

Akademik Unvan [Yok ise bog geginiz)

Seginiz A

4-ASI ONAY HAVUZU EKRANINDA ONAYLAMA/REDDETME ISLEMLERI

Bakanligimiza bagli kamu saglik tesislerine veri girisi yapilan kayitlar Personel Hizmetleri Baskanina, diger
saglk tesislerine (6zel, Gniversite, diger kurumlar vb.) veri girisi yapilan kayitlar ise Saglk Hizmetleri
Baskanina sistem Uzerinden onaya sunulacaktir. Onaylanan kayitlar belirlenecek planlama dahilinde e-
nabiz sistemine yansitilacaktir.

Personel Hizmetleri Baskaninin ve Saglik Hizmetleri Baskaninin sistemden yetkilendirdigi personel
tarafindan yapilan Asi Listesine Aktarma islemleri, ilgili Baskan tarafindan onaylanmak lzere “Asi Onay
Havuzu” na diismektedir. ilgili Baskan tarafindan sisteme giris yapilarak ISM Asi islemleri=> Asi Onay
Havuzu adimlari takip edilir ve Asi Onay islemleri ekrani agilir.

> E-Devlet - O ISM Asi Personel Listesi

9
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Asi Onay islemleri sayfasinda, sorgulama kriterlerinden Onay Durumu “Beklemede” olanlar segilerek
onay bekleyen kayitlar goriintilenebilir.

Onay Durumu “Beklemede” olan kayitlar icin sayfada Onayla ve Reddet butonlari gériintilenecektir.
ilgili butona tiklanarak Onaylama/Reddetme islemi yapilir.

Birden fazla kayit onaylanmak istenirse, onaylanmak istenen kayitlar igin se¢im yapilir ve Segilenleri
Onayla butonuna tiklanarak secilen kayitlar toplu olarak onaylanabilir.

=

g

] Unvan Brany Abadsmil v Tl Tescd Sorgu Sonuce Sk Kanum Koy SghHunam A Diper Birim Ak Ky Dunm

5-YARDIM&DESTEK

Asagidaki yontemleri kullanarak destek alabilirsiniz;
A. Cagrn Merkezimize 0312 248 51 51 telefon numarasindan ulasabilirsiniz.

B. https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/ adresinden, Proje alaninda “Entegre Kurumsal islem
Platformu (EKiP)”, kategori alaninda “Personel Bilgi Yonetimi (PBY)” secerek talep kaydi
olusturabilirsiniz.

Yazilim Destek Sistemi’ne liye degilseniz, asagidaki adimlari takip ediniz;

https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/ adresine gidilir. Men(l butonu ile agilan Kullanici Girisi sayfasindan
Uye Ol butonuna tiklanir.

Kullanici Girisi

T.C. Kimlik No

Sifre

Giris

Ortak Giris Noktasi
-, igin Tiklayiniz

Uye Ol §Sifremi Unuttum

Diger alanlar doldurulur ve Sorgula butonuna tiklanir, ekrandaki yonlendirmeler takip edilir ve tyelik
olusturma islemi tamamlanir.
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https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/
https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/

Uye OI

T.C. Kimlik No

Adi

Soyadi

Dogum Tarihi

™

reCAPTCHA
Gizlilik - Sartiar

Ben robot degilim

B

Yazilim Destek Sistemi’ne liye iseniz, asagidaki adimlariizleyerek talep olusturabilirsiniz.

https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/ adresinde gidilir. Kullanici Girisi ekranindan giris yapilir. Ana sayfadan
Destek Talebi Ekle butonuna tiklanir.

T.C. Saglk nlig

= Men Yazilim Destek Sistemi

Kullanici Sayfasi

Sayin Didem AYDOGAN SAHIN,
Kisisel sayfaniza hos geldiniz.

As ki kigisel bilgilerinizi i

gistirebilirsiniz.

Cagri Merkezimize 0312 248 51 51 telefon numarasindan ulasabilirsiniz.

IOl « @ ©

Bilgilerimi Glncelle Destek Talebi Ekle Destek Taleplerim Sifremi Degistir Glvenli Gikis Sikga Sorulan Sorular
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https://yazilimdestek.saglik.gov.tr/

Proje alaninda “Entegre Kurumsal islem Platformu (EKIP)” secilir. Kategori alaninda “Personel Bilgi
Yonetimi (PBY)” segilir. Ekrandaki diger alanlar doldurulur ve kaydedilir.

Proje
Entegre Kurumsal Islem Platformu (EKIP) v
Kategori
Personel Bilgi Yonetimi (PBY) v
Oncelik
[Seciniz] w
I
ANKARA v
Kurum
DIGER v

Birim-llgili Birim i¢in yazarak da arama yapabilirsiniz.

BILINMIYOR v

Tum Birimlerde Ara

Coziilmesi Istenilen Tarih

03.01.2021

Konu

Islem Yapilacak T.C. Kimiik Numarasi

Acikiama

B& esao-+H

Dosya Eki
| Dosya Sec | Dosya seciimedi

Gizlilik
© Genel (Sistemdeki tye kullanicilar gorebilr)
_ Ozel (Sadece ben gormek istiyorum)

Olusturulan destek taleplerini, ana sayfada bulunan “Destek Taleplerim” butonuna tiklayarak agilan
sayfadan takip edebilirsiniz.
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