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TASINIR MAL YONETMELIGINDE DEGISIKLIK YAPILMASINA DAIR
YONETMELIK

MADDE 1- 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayih Bakanlar Kurulu Karan ile
yiiriirlige konulan Tagmr Mal Yonetmeliginin 4 f{incii maddesi asagidaki sekilde
degistirilmistir.

“MADDE 4- (1) Bu Yo6netmeligin uygulanmasinda;

a) Ambar: Kamu idarelerine ait tagiurlarin kullanima verilinceye kadar veya
kullanimdan iade edildiinde muhafaza edildigi yeri,

b) Bakanlik: Maliye Bakanligini,

¢) Dayanikh taginirlar: Tagiir Kod Listesinin (B) boliimiinde gdsterilen tesis, makine
ve cihazlar ile tagitlar ve demirbaslari,

¢) Demirbaglar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi
olmaksizin uzun siire kullamlabilen ve kullamimakla yok olmayan, gesitleri ile kod
numaralar Tagsimr Kod Listesinin (B) boliimi 255 hesap detayinda yer alan tasiirlan,

d) Gergege uygun deger: Piyasa kogullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve istekli
taraflar arasinda bir varligin el degistirmesi veya bir borcun ddenmesi i¢in belirlenen tutar,

€) Harcama birimi: Kamu idaresi biitgesinde 6denek tahsis edilen ve harcama yetkisi
bulunan merkez birimi ile 6denek gonderme belgesiyle harcama yetkisi verilen merkez dis1
birimi,

f) Harcama yetkilisi: Harcama bitiminin en iist ySneticisini,

g) Hurda: Ekonomik émriinii tamamlamig olan veya tamamlamadig halde teknik ve
fiziki nedenlerle alimg amaglan dogrultusunda kullanilmasi imként kalmayan ya da tamiri
miimkiin veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle kullamilmasinda yarar gériilmeyerek
hizmet dis1 birakilan taginirlar ile tiretim sirasinda elde edilen kirpinti, dokiintii ve artik
pargalari,

£) Kanun: 5018 sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanununu,

h) Makine ve cihazlar: Cesitleri ile kod numaralar1 Tasinir Kod Listesinin (B) béliumii
253 hesap detayinda yer alan, iiretim ve hizmet amaciyla kullanilan her tiirlii makine, cihaz ve
aletleri,

1) Mali hizmetler birimi: Kanunun 60 inc1 maddesinde sayilan gérevleri yapan birimi,

i) Sanal ambar: Tesis kapsamindaki tagmrlarin yalmzca elektronik ortamda takip
edilebilmesi amaciyla olugturulan ambari,

) Tagimr: Cesitleri ile kod numaralar Tagmnir Kod Listesinin (A) ve (B) béliimlerinde
gosterilen taginirlari,

k) Tagumur I inci diizey detay kodu: Tasinir Kod Listesinde gosterilen tasinir hesap
kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

1) Tagur II nci diizey detay kodu: Tagmir Kod Listesinde gosterilen tagmir I inci
diizey detay kodundan sonra gelen iki haneli detay kodunu,

m) Taginir hesap kodu: 3/12/2014 tarihli ve 2014/7052 sayili Bakanlar Kurulu Karari
ile ytiriirliige konulan Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi ¢cergeve hesap planinda yer alan
ve taginirin kaydedildigi ilgili hesap kodunu,

n) Tasimir kayit yetkilisi: Taginirlart teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda
mubhafaza eden, kullamcilarina ve kullanim yerlerine teslim eden, bu Y6netmelikte belirtilen
esas ve usullere gore kayitlan tutan, bunlara iligkin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu
hususlarda hesap verme sorumlulugu cer¢evesinde tagiur kontrol yetkilisi ve harcama
yetkilisine kargi sorumlu olan gérevlileri,

o) Taginur kodu: Tasinirin kayitlarda detayl izlendigi, tasir hesap kodu ile taginir I ve
Il nci diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarmin birlesiminden olusan kodu,



6) Tasmir konsolide gorevlisi: Kamu idaresinin tagimr kayit yetkilisinden aldig:
harcama birimi tagimir hesaplarim konsolide ederek tagiir hesap cetvellerini hazirlamak ve
biriminin bir iist tegkilattaki taginir konsolide gorevlisine vermekle sorumlu olan gorevlileri,

p) Tasmur kontrol yetkilisi: Taginur kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve iglemler
ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uyguniugunu kontrol eden,
Harcama Birimi Tagimir Mal Yoénetim Hesabi Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama
yetkilisine karst sorumlu olan gorevlileri,

1) Tagatlar: Yolcu ve yiik tagimacilifinda kullanilanlar ile 6zel amagh kullammlar igin
muhtelif cihazlarla donatilmis bulunan ve gegitleri ile kod numaralar1 Tasimr Kod Listesinin
(B) béliimii 254 hesap detayinda gosterilen tagitlari,

s) Tesis: Bir makine veya cihazin iirettigi enerjiyi, sesi, goriintiiyii ve benzerini ileten,
dagitan veya bir makine veya cihazin gordiigii isi uzaga tagiyan ya da uzaktaki verileri
toplayan, kaydeden makine veya cihazlar arasindaki diizeni saglayan, birbiriyle entegre
makine ve cihazlardan olugan, gerektifinde bagka yere taginabilen ve kullanilamaz hale
gelene kadar sanal ambar kayitlarinda takip edilen, gesitleri ile kod numaralar1 Tagimr Kod
Listesinin (B) boliimii 253 hesap detayinda yer alan sistemleri,

§) Tiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin iiretilmesinde kullamlan, kullanim
sonucunda titkenen veya bir siire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen veya tamamen
kaybederek bir daha kullamlamayacak duruma gelen, gesitleri ile kod numaralar1 Tagmr Kod
Listesinin (A) boliimii 150 hesap detayinda yer alan malzemeleri,

t) Ust yonetici: Bakanliklarda miistesars, Milli Savunma Bakanligmnda bakani, diger
kamu idarelerinde en iist yoneticiyi, il 6zel idarelerinde valiyi, belediyelerde belediye
bagkanini,

ifade eder.”

MADDE 2- Aym Yonetmeligin 5 inci maddesinin dordiincti fikrasinda yer alan
“Zimmetle teslim edilen” ibaresi “Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen” seklinde ve aym
maddenin birinci ve altmer fikralan agagidaki sekilde degistirilmistir.

“(1) Harcama yetkilileri taginirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesinden, kullamlmasmdan, kontroliinden, kayitlarinin bu Yénetmelikte belirtilen esas
ve usullere gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur. Harcama
yetkilileri tagmur kayitlarimn bu Yonetmelik hiikiimlerine uygun olarak tutulmas: ve taginir
mal yonetim hesabimun hazirlanmasi sorumlulufunu tagmir kayit yetkilileri ve tagiur kontrol
yetkilileri araciligiyla yerine getirir,”

“(6) Kullamlmak {iizere kendilerine tagimr teslim edilen kamu gérevlilerinin kasit,
kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit
komisyonu tarafindan tespit edilecek gergefe uygun deger lizerinden, ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanmak suretiyle tahsil edilir. Ortak kullanim alamna tahsis edilen dayanikh
tagmirlarda meydana gelen kamu zarar1 ise zararm olugmasinda kasit, kusur veya ihmali
olanlardan tahsil edilir.”

MADDE 3- Aym Yonetmeligin 6 nci maddesi bashiyla birlikte asagidaki sekilde
degistirilmigtir.

“Taginir kayit yetkilileri ve tagiur kontrol yetkilileri

MADDE 6- (1) Tasiur kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
calisma unvanna bagli kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen
usule uygun sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gérevlendirilir.
Dis temsilciliklerde taginir kayit yetkilileri misyon sefleri tarafindan gorevlendirilir. Tagmir
islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tagmir kayrt yetkilisi
gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiyag duyulmasi halinde birden fazla harcama



biriminin tagimr kayitlari harcama birimleri itibariyla ayrt ayr tutulmak kaydiyla, bir tagimr
kayit yetkilisi tarafindan yiiriitiilebilir.

(2) Tagmr kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tagimr kayit yetkilisinin yapmug
oldugu kayit ve iglemleri kontrol etmek {izere yardimcilarindan veya bunlarin bir alt
kademesindeki yoneticileri arasindan goreviendirilir. Personel yetersizligi nedeniyle taginir
kontrol yetkilisi gorevlendirilemeyen harcama birimlerinde ise bu gorev harcama yetkilisi
tarafindan yerine getirilir.

(3) Tasmir kontrol yetkilisi ile taginir kayit yetkilisi gorevi aymu kiside birlesemez.

(4) Tasinir kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklari asagida belirtilmigtir.

a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, olgerek teslim almak, dogrudan tiketilmeyen ve kullamma
verilmeyen tasinirlart sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul iglemi hemen yapilamayan tagimirlart kontrol ederek teslim
almak, ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir dénem kullanildiktan sonra yapilabilen
sarf malzemeleri hari¢ olmak iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullamma verilmesini
Onlemek.

c¢) Tagiurlann giris ve ¢ikigina iliskin kayitlan tutmak, bunlara iligkin belge ve
cetvelleri diizenlemek ve tagimr mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide
gorevlisine géndermek.

¢) Tiketime veya kullamima verilmesi uygun goriilen tagiurlan ilgililere teslim etmek.

d) Taguurlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmast i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak.

€) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolayt meydana gelen azalmalari
harcama yetkilisine bildirmek.

f) Ambar saymmim ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari
stok seviyesinin altina diigen taginirlar harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullammda bulunan dayanikh taginrlart bulunduklan yerde kontrol etmek,
sayimlarim yapmak ve yaptirmak.

£) Harcama biriminin malzeme ihtiyag planlamasimn yapilmasima yardimei olmak.

h) Kayitlarim tuttugu tagmurlarin yonetim hesabimi hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak {izere taginir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen
kay1p ve noksanliklardan sorumlu olmak.

i) Ambarlarim devir ve teslim etmeden, gérevlerinden ayrilmamak.

(5) Tagmr kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklan asagida belirtilmistir,

a) Tagir kayit ve iglemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin mevzuata
ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak harcama
yetkilisine sunmak.

(6) Tasmur kayit yetkilileri ile tasimr kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve
imzaladiklan belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine karst birlikte
sorumludur.”

MADDE 4- Aym Yénetmeligin 7 nci maddesi agagidaki sekilde degistirilmistir.

“MADDE 7- (1) Kamu idaresinin tagiur hesaplarim kurumsal simflandirmanm II ni,
mahalli idarelerde ise kurumsal siuflandirmanin 11 {incii diizeyi itibanyla birlestirmek ve st
yonetici adma Idare Taginr Mal Yonetimi Ayrmtih Hesap Cetveli ile Idare Tagmir Mal
Yonetim Hesabi Icmal Cetvelini hazirlamak iizere merkezde mali hizmetler birimi
yoneticisine bagl konsolide gorevlisi belirlenir.



(2) Kurumsal simflandirmanin 111 iincii ve IV iincii diizeyinde tammlanan merkez
harcama birimlerinin tasiur hesaplarmin, varsa tagra birimleri taginir hesaplaryla
birlestirilmesi i¢in; mali hizmetler biriminin talebi veya harcama yetkilisinin gerekli gérmesi
fizerine merkez harcama birimlerinde konsolide gorevlisi gorevlendirilir.

(3) Mali hizmetler birimince gerek goriilmesi halinde ilge, il veya bdlge teskilatlarinda
da konsolide gorevlisi ilge, il veya bolge teskilatimn en iist yoneticileri tarafindan
gorevlendirilir.

(4) Tagimr kayit ve islemlerini bu amagla olusturulan bilisim sistemlerinde ytiriiten
kamu idarelerinde; diizenlenecek Idare Tasinir Mal Yonetimi Ayritilh Hesap Cetveli ile Idare
Tagimr Mal Yonetim Hesabi fcmal Cetvelinin hazirlanmasina esas tegkil eden cetvel ve
raporlar ile kurumsal smiflandirmanm I1T {incii ve IV iincii diizeyinde simflandirilan merkez
harcama birimlerince ihtiyag duyulan Tagimr Hesap Cetveli, gerektiginde konsolide
gorevlilerince sistemden almir, merkez harcama birimlerinden veya tasradaki konsolide
gorevlilerinden ayrica belge ortaminda Taginir Hesap Cetveli istenmez.”

MADDE 5- Aym Yénetmeligin 10 uncu maddesinin birinci fikrasinin (a) bendinin
(2) numarah alt bendinde yer alan “Makine” ibaresi “Tesis, makine”, (f) bendinde yer alan
“taginir kayit ve kontrol yetkilileri” ibaresi “tagimr kayit yetkilileri”, (§) bendinde yer alan
“taginir kayit ve kontrol yetkililerinin” ibaresi “tagimr kayit yetkililerinin”, (h) bendinde yer
alan “harcama biriminin tagnir yonetim hesabinin™ ibaresi “harcama biriminin taginir mal
yonetim hesabinin” ve “taginir kayit ve kontrol yetkilisi”® ibaresi “tasinir kayit yetkilisi”,
(h) ve (1) bentlerinde yer alan “Harcama Birimi Tagimr Yonetim Hesab1 Cetveli” ibareleri
“Harcama Birimi Tagtmr Mal Yénetim Hesab1 Cetveli”, (i) bendinde yer alan “Taginir Kesin
Hesap Cetveli” ibaresi “Idare Tasmir Mal Yénetimi Ayrintih Hesap Cetveli” ve “taginir kesin
hesabimn” ibaresi “taginir mal yonetim hesabinin™, (j) bendinde yer alan “Taginir Kesin
Hesap Iemal Cetveli” ibaresi “Idare Tagmr Mal Yonetim Hesabi fcmal Cetveli” ve “taginir
kesin hesabinin” ibaresi “taginir mal yonetim hesabmn” seklinde ve (b), (¢) ve (e) bentleri
asagidaki sekilde degistirilmis ve aym fikraya agagidaki bent eklenmistir.

“b) Tagimr Teslim Belgesi (Ornek: 6; 6/A): Tasinir Kod Listesinin (B) béliimiinde
gosterilen kara tasitlan ve i makinelerinin bunlar stirekli olarak kullanacak personele
verilmesinde 6 6rnek numarali Tagmir Teslim Belgesi diizenlenir. Bu belge, vardiya usulii
calisitan yerlerde kullanilan kara tasitlari ve is makineleri igin isyerinde koordinasyonu
saglayan sorumlu yonetici adina diizenlenir. Sorumlu yonetici, kendisine teslim edilen tagit
veya ig makinesi ile kullamcisini ayrica tutulacak kayitlarda izler. Demirbas, makine ve
cihazlarm kamu gorevlilerinin kullanimina verilmesinde ise 6/A 6rmek numarali Tasir
Teslim Belgesi diizenlenir.”

“¢) Dayamkh Tagimurlar Listesi (Ornek: 8): Bu Liste, Tasir Kod Listesinin (B)
boliimiinde gosterilen tagimrlardan oda, biiro, béliim, gegit, atdlye, garaj ve servislere tahsis
edilenler igin diizenlenir. Bunlar i¢in Taginir Teslim Belgesi diizenlenmez. Liste, istek yapan
birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu tarafindan imzalamr.”

“e) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag (Orek: 10): Bu Tutanak, tagmirin
kaybolma, calinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmas: veya sayimda noksan
¢ikmast; yipranma, kirlma veya bozulma ya da teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale
gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi ile canli taginirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan
¢ikarilmasimi saglamak amaciyla iki niisha olarak diizenlenir. Tutanak, harcama yetkilisi
tarafindan gorevlendirilecek en az ii¢ kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama
yetkilisi tarafindan onaylanir. Tutanagin bir niishasi, ¢ikis kaydina esas olmak iizere
diizenlenen Taginir Islem Fisine, ikinci niishast muhasebe birimine gonderilecek Tasinr islem
Fisine eklenir. Bu bent kapsaminda kayitlardan ¢ikarilan taginirlarin miktan, kayitlh degeri,
toplam tutart ve ¢tkarilma nedenlerini gosteren rapor, kurumsal siniflandirmamn III {incli ve



IV incii diizeyinde siniflandirilan merkez harcama birimlerinde yetkilendirilen taginir kayit
yetkilisi tarafindan II nci diizey detay kodu itibariyla sistemden alinarak, takip eden yiln ilk
ay1 igerisinde merkez harcama birimi yetkilisine, mali hizmetler birimince idare bazinda
alinacak konsolide rapor ise {ist yoneticiye sunulur.”

“]) Tesis Bilesenleri Cetveli (Omek: 19): Tesis olarak kayitlara almacak tagmirlari
olusturan ana bilegenler bu belgede cins ve 6zellikleri itibartyla ayr ayri gosterilir.”

MADDE 6- Aym Yonetmeligin 11 inci maddesinin birinci fikrasinda yer alan
“bilgisayar ortaminda” ibaresi “elektronik ortamda” seklinde degistirilmis ve aym maddeye
asagidaki fikra eklenmigtir.

“(3) Elektronik ortamda diizenlenen defter, belge ve cetvellerde gerekli goriilmesi
halinde ilave siitun ve satir agilabilir.”

MADDE 7- Aym Yonetmeligin 15 inci maddesine asagidaki fikra eklenmistir.

“(5) Kamu idarelerince satinalma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alinan
ancak binanin biitlinleyici unsurlarindan olmayan taginir kapsamundaki tesisler ile diger biiro
makine ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa komisyonca
tespit edilen gercege uygun degeri lizerinden envanter islem segenegiyle taginir kayitlarina
alimir.”

MADDE 8- Aym Yonetmeligin 18 inci maddesinin tgiincii fikras: agagidaki sekilde
degistirilmistir.

“(3) Kullanmma verilen dayamkl tagmirlardan, herhangi bir nedenle ilgililerince iade
edilenler igin Tagmur Islem Fisi diizenlenmez. Bu tagmurlarin kullamma verilmelerinde
diizenlenmis olan Tagiur Teslim Belgesi, tagmirm geri alindiina iligkin ilgili békimii
imzalanarak kisiye geri verilir ve kayitlar buna gore giincellenir.”

MADDE 9- Aym Yénetmeligin 21 inci maddesi baghgiyla birlikte asagidaki sekilde
degistirilmistir.

“I¢ imkanlarla tiretilen tagmnrlar ile kazi veya miisadere yoluyla edinilen tagiilanin
giris iglemleri

MADDE 21- (1) Asagida belirtildigi sekilde edinilen tagmrlar, defer tespit
komisyonu tarafindan belirlenecek gergege uygun deger lizerinden Tagmr Islem Fisi
diizenlenerek giris kaydedilir:

a) Kamu idarelerinin kendi kullammlari igin i¢ imkanlariyla tiretilen tagmrlar.

b) Kamu idarelerinin miilkiyetindeki arazilerde yetistirilen agaglardan firetilen
ekonomik degere sahip kereste, odun, meyve gibi {iriinler.

¢) Kamu idaresince yaptirilan arkeolojik kazilarda bulunan etnografik eser veya diger
taginirlardan ilgili mevzuatina gére miizelerde sergilenen tagmirlar.

¢) Mahkeme karariyla miisaderesine karar verilenler ile idari yaptinmia miilkiyeti
kamuya gegirilmesi kesinlesen taginirlar.

(2) Birinci fikranmn (¢) bendinde belirtilen taginirlardan kullanilamayacaklar kayda
alinmaksizin ilgili mevzuatinda belirlendigi sekilde tasfiye edilir.”

MADDE 10- Aym Yénetmeligin 23 iincii maddesinin baghi “Dayamkl tagimirlarmn
kullamima verilmesi”, birinci fikrasinda yer alan “Tagit” ibaresi “Tesis, tasit”, birinci ve ikinei
fikralarmda yer alan “Zimmet Figi” ibareleri “Tagimr Teslim Belgesi”, dérdiincii fikrasinda
yer alan “Zimmet Figine” ibaresi “Tagimr Teslim Belgesine” ve “zimmetle” ibaresi “Taginr
Teslim Belgesiyle” seklinde ve aym maddenin besinci fikrast asagidaki sekilde
degistirilmistir.



“(5) Tasiurlar; oda, biiro, boliim, gegit, salon, atdlye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarina Dayamkli Tasimrlar Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin
ve/veya varsa ortak kullanim alam sorumlusunun imzasi alinmak suretiyle verilir.”

MADDE 11- Aym Yonetmeligin 28 inci maddesinin birinci ve dérdiincti fikralari
agagidaki sekilde degistirilmis ve ayni maddeye asagidaki fikra eklenmistir.

“(1) Ekonomik émriinii tamamlamig olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle kullanilmasinda yarar gériillmeyerek hizmet digi birakilmast gerektigi ilgililer veya
ozel mevzuati cergevesinde olugturulan komisyon tarafindan bildirilen tagimrlar, biri isin
uzman olmak kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kigiden olusan komisyon
tarafindan degerlendirilir. Yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde
komisyonlar diger kamu idarelerinden talep edilecek tiyelerin katilimiyla olusturulabilir.”

“(4) Hurdaya ayrnlmasina karar verilen tagimrlar harcama yetkilisinin onayr ile
kayitlardan ¢ikarilir.”

“(7) llgili mevzuat geregince, kasko sigortas: yaptirilmis tasit ve is makineleri ile
ekipmanm risk sonrasi hurdaya aynlarak kayitlardan gikaritmas: durumunda hurdast, kasko
sigortasi genel sartlarina dayamilarak sigorta sirketine verilebilir. Bu durumda rizikonun
gergeklesmesi anindaki gergege uygun degeri sigorta sirketinden tahsil edilir.”

MADDE 12- Aym Yénetmeligin 30 uncu maddesinin birinci fikrasi agagidaki sekilde
degistirilmistir.

“(1) Tagmnur kayt yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe kayitlarinda ilgili
stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen taginirlardan; satinalma suretiyle edinilenlerin
giris islemleri ile deger artirict harcamalar igin diizenlenen Taginr islem Fislerinin bir niishas:
Odeme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine gonderilir. Diger sekillerde edinilen
tagimurfarin girislerl ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tagimrlarin gikiglart igin
diizenlenen Tagmir [slem Figlerinin birer niishasmin, diizenleme tarihini takip eden en geg on
glin iginde ve her durumda mali yil sona ermeden dnce muhasebe birimine génderilmesi
zorunludur. Ancak aym muhasebe biriminden hizmet alan, aym kamu idaresinin harcama
birimleri arasinda yapilan tagmur devirlerinde, devreden harcama birimince diizenlenen
Tagimir Islem Fisi muhasebe birimine gonderilmez.”

MADDE 13- Aym Yénetmeligin 32 nci maddesinin birinci fikrasinda yer alan “tasinir
kayit kontrol yetkililerinin” ibaresi “taginr kayit yetkililerinin”, ikinci ve dokuzuncu
fikralarinda yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisinin” ibareleri “tasinir kayt yetkilisinin”,
dordiincti fikrasinda yer alan “tasiir kayit ve kontrol yetkilisince” ibaresi “taginir kayat
yetkilisince”, dokuzuncu fikrasinda yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisi” ibaresi “tagtmr
kayit yetkilisi” seklinde ve aym maddenin beginci fikrasi asagidaki sekilde degistirilmistir.

“(5) Ambar sayim iglemleri tamamlandiktan sonra oda, biiro, boliim, gegit, salon,
atblye, garaj ve servis gibi ortak kullanim alanlarinda bulunan taginirlar Dayamkh Tasinrlar
Listeleri esas alnarak sayihr ve sayim sonuglari Sayim Tutanafinda gésterilir. Kullamm
amactyla kamu gorevlilerine taginir teslim belgesiyle verilmis olan tagirlar igin, sayim
yapimaksizm Sayim Tutanaginn “Kayitlara Gore Kisilere Verilen Miktar” stitunundaki
bilgiler dikkate alinir.”



MADDE 14- Aym Yonetmeligin 34 incii maddesi baghiyla birlikte agagidaki sekilde
degistirilmistir.

“Taginir mal yonetim hesabi

MADDE 34- (1) Taginir mal ydnetim hesabi, Kanunun kaynaklarin kullanilmasi ve
yonetilmesi konusunda harcama birimi ve harcama yetkililerine yiikledigi sorumlulugun
geregi olarak tasir kayit ve iglemlerinin usuliine uygun yapilip yapilmadigimn harcama
yetkilisi tarafindan kontrol ve denetimine esas olmak iizere taginir kayit yetkilisi tarafindan
harcama birimleri itibartyla hazirlanir ve taginr kontrol yetkilisince kayit ve belgeler ile mali
tablolara uygunlugu kontrol edilerek imzalanir. Tagimir mal yonetim hesabinda; nceki yildan
devredilen, yili iginde giren, ¢ikan ve ertesi yila devredilen taginirlar ile yilsonu sayiminda
bulunan fazla ve noksanlar gosterilir.

(2) Taginir mal yonetim hesab agagidaki cetvellerden olugur:

a) Yilsonu saytmina iligkin Sayun Tutanag1.

b) Tasinir Sayim ve Dékiim Cetveli.

c) Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetveli; miize ve kiitiiphane olarak
faaliyet gosteren harcama birimlerinde Miize/Kiitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli.

¢) Yilsonu itibariyla en son diizenlenen Taginir Islem Fisinin sira numarasim gosterir
tutanak.

(3) Tagimr mal yonetim hesab, tagimir kayit yetkililerince asagidaki sekilde hazirlanir;

a) Saymm Kurulu tarafindan onaylanan Tagimr Sayim ve Dokiim Cetveline dayanilarak
ilgisine gére Harcama Birimi Tagimur Mal Yonetim Hesabi Cetveli, Miize Yénetim Hesab:
Cetveli veya Kitiiphane Yonetim Hesabi Cetveli diizenlenir. Biinyesinde tarihi veya sanat
degeri olan tagimrlar ile kiitiiphane materyalleri bulunan kamu idareleri, gerekli goriilmesi
halinde s6z konusu cetvellerden ilgili olammi ayrica diizenleyebilirler.

b) (a) bendine gore diizenlenen ve taginir kontrol yetkilisi tarafindan da imzalanan
cetveller muhasebe kayrtlarna uygunlugu yéniinden kontrol edilerek onaylanmak iizere
muhasebe yetkilisine gonderilir. Taginr islemleri ile muhasebe islemleri elektronik ortamda
iligkilendirilerek yiirtitiilen sistemlerde onaylama islemi, sistem {izerinden elektronik ortamda
da yapilabilir.

¢) Muhasebe yetkilisince muhasebe kayitlarina uygunlugu onaylanan cetvellerin ekine
Taginir Sayrm ve Dokiim Cetveli ile varsa sayimda noksan ve/veya fazla bulunanlarm cikis
ve/veya girisine iliskin Taginr Islem Fisleri eklenir ve bir dosya halinde harcama yetkilisine
sunulur.

¢) Tagmir mal yonetim hesabi; harcama yetkilisince, tagmr kayit ve islemlerinin
usuliine uygun yapildips anlagildiktan, Harcama Birimi Tasmur Mal Yonetim Hesabi
Cetvelinin Tagmr Sayim ve Dokiim Cetveline uygunlugu goriildiikten sonra onaylamir.
Yetkili mercilerce istenildiginde ibraz edilmek veya gonderilmek tizere harcama biriminde,
yurt digt teskilatinin taginir mal yonetim hesabi ise merkez teskilatinda muhafaza edilir.”

MADDE 15- Aym Yonetmeligin 35 inci maddesi baghgiyla birlikte asagidaki sekilde
degistirilmistir,

“Idare taginir mal yonetimi ayrintili hesap cetveli ile icmal cetveli

MADDE 35- (1) Merkezdeki tagimir konsolide gorevlilerince; dis temsilcilikler ile
merkez ve tagta harcama birimleri itibartyla diizenlenen harcama birimi tasiir mal yonetim
hesabr cetvelleri 6ncelikle I inci diizey detay kodu itibartyla ayri ayr birlestirilmek suretiyle
Idare Tagiur Mal Yonetimi Aymntih Hesap Cetveli, tagir hesap gruplari itibariyla
birlestirilmek suretiyle de Idare Tagiir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetveli hazirlanr.,

(2) Idare Taginir Mal Yénetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile Idare Tasinir Mal Yénetim
Hesabi Icmal Cetvelinin ilgililerce imzalanmis niishasi idarenin kesin hesabina eklenir.”



MADDE 16- Aymi Yonetmeligin 38 inci maddesinin bashgi “Harcama birimi ve
ambarlarin kodlanmast”, ikinei fikrasinda yer alan “tagiur kayit ve kontrol yetkilileri” ibaresi
“tagtr kayit yetkilileri” seklinde degigtirilmis ve aym maddenin tgiincii fikras: yiiriirliikten
kaldirilmigtir.,

MADDE 17- Ay Yonetmeligin 39 uncu maddesinin birinci fikrasimn (¢), (d) ve (f)
bentleri asagidaki sekilde degistirilmistir.

“¢) Tagimr mal yonetim hesabinin elektronik ortamda alinmasina iligkin diizenlemeleri
yapmaya,

d) Merkezi yOnetim kapsamindaki kamu idarelerinin tagimir kayit ve islemlerini
Bakanlikga uygulanan ve yonetilen merkezi bilisim ve yonetim sistemleri fizerinden
yaptirmaya veya idarelerin yonettigi bilisim sistemleri {izerinden tasumr iglemlerine iliskin
bilgileri entegrasyon suretiyle almaya, bunlara iligkin usul ve esaslart belirlemeye,”

“f) Harcama yetkililerinin onay: ile harcama birimleri ve diger kamu idarelerine
devredilecek tasiurlar ile satig1 yapilacaklar igin tutar belirlemeye,”

MADDE 18- Ay Yénetmelige agagidaki ek madde eklenmistir.

“Atiflar

EK MADDE 2- (1) Diger mevzuatta taginir kayit ve kontrol yetkilisine yapilan atiflar
tagimur kayit yetkilisine, tagimur kesin hesabina yapilan atiflar idare tasiur mal yonetimi
hesabina yapilmig sayilir.”

MADDE 19- Aymi Yonetmeligin;

a) 8 inci maddesinin ikinci fikrasinda yer alan “Harcama Birimi Taginir Yénetim
Hesabi Cetvelinde” ibaresi “Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvelinde”, ayni
maddenin {iglincti fikrasinda yer alan “Harcama Birimi Taginir Yonetim Hesab: Cetvellerini”
ibaresi “Harcama Birimi Taginir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini” seklinde,

b) 13 tinci maddesinin itigiincli fikrasinda yer alan “tagiur kayit ve kontrol
yetkilisinin” ibaresi “taginur kayit yetkilisinin, 19 uncu maddesinin ikinci fikrasinda, 24 {incii
maddesinin ikinci fikrasinda ve 33 lincii maddesinin ikinci fikrasinda yer alan “tagimir kayit ve
kontrol yetkilisine” ibareleri “taginir kayit yetkilisine”, 33 tincii maddesinin birinci fikrasinda
yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilileri” ibareleri “tagmir kayit yetkilileri”, aym maddenin
ikinei ve besinci fikralarinda yer alan “tagir kayit ve kontrol yetkililerinin” ibareleri “taginr
kayit yetkililerinin”, 16 nc1 maddesinin birinci fikrasmda yer alan “tagmir kayit kontrol
yetkilisi” ile 36 nc1 maddesinin birinci fikrasinda yer alan “taginir kayit ve kontrol yetkilisi”
ibareleri “taginir kayit yetkilisi” seklinde,

¢) Yedinci Béltimiiniin baghg: “Tagimur Mal Hesaplari ve Cetvelleri” seklinde,

degistirilmistir,

MADDE 20- Ayni Yonetmeligin ekleri, ekteki sekilde degistirilmistir.

MADDE 21- Sayistayin goriigii alinarak hazirlanan bu Yonetmelik 1/3/2016
tarihinden gegerli olmak iizere yayim tarihinde yiirtirliige girer.

MADDE 22- Bu Yonetmelik hitkiimlerini Bakanlar Kurulu yiiriitiir.
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TUKETIM MALZEMELERI DEFTERINE ILISKIN AGIKLAMALAR
Defter, ekli Taginir Kod Listesinin (A) blimiinde yer alan tiiketim malzemelerinin girig ve gikiglart igin tutulur. Taginir gikis kayitiar “ilk giren - ilk gikar” esasina gére ve taginir kodlar
itibartyla yapiiir. Birden fazla ambari olan ve tek merkezden kayittari tutulamayan idarelerde bu defter her ambar igin ayri tutulur.

(1) Harcama Biriminin bulundugu it ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu “00" olarak gésterilir.)

(2) Taginir kayitlannin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagli oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Taginirlarin muhafaza edildigi ve taginir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambanin kamu idaresi tarafindan belirlenen adi ve kodu,

(4) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin ad: ve kodu,

(5) Taginirin kayitlarda detayh izlendigi, taginir hesap kodu ile taginir | ve Il nci dizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin birlegiminden olusan kodu,

(6) Taginirin alinmasinda kullanilan adet, kg, litre, metre, metrekare, kutu, paket, tlip, sise, takim, ¢ift, rulo, top, deste, diizine, cilt, vb. 6lgi birimi,

(7) Tasinir girig veya gikisina esas tegkil eden Taginir Iglem Fisinin tarihi ve sira numarasi,

(8) Girig ve ¢ikis isleminin yapilmasi igin Taginir islem Fisinin diizenlenmesine esas teskil eden satin alma, badis, yardim, devir, sayim fazlasi / noksan, fire, kayip, galinma, yipranma,
bozulma, hurdaya ayirma, imha vb. iglem cesidi,

(9) Tuketim malzemesinin teslim edildigi harcama birimi personelinin T.C Kimlik Numaras: veya harcama birimi binyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim yerlerinin adi veya kodu
ile tiiketim malzemelerinin génderildigi harcama birimi veya kamu idaresinin ad veya kodu,

yazilir.
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DAYANIKLI TASINIRLAR DEFTERINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Kamu idareleri, taginirlan bu deftere, taginir kodlan itibariyta kaydederler. Girig kayitlan Taginir islem Fisine (Omek: 5; 5/A); kullanim igin cikis kayitlar Taginir Teslim Belgesine (Ornek: 6; 6/A); satis, devir veya
baig suretiyle elden gikarma iglemlerine iligkin gikis kayitlar bu amagla diizenlenen Taginir iglem Figine (Omek: 5; 5/A); kaybolma, galinma, yipranma, kullanilamaz hale gelme, hurdaya ayirma ve imha gibi
nedenlerle gikis iglemleri ise Kayittan Diigme Teklif ve Onay Tutanaginin (Ornek: 10) baglandigi Taginir Islem Fisine (Orek: 5) dayanilarak yapilir. Taginir giri ve gikis kayitlan her bir tagininn ayn satirlara
kaydedilmesi suretiyle gergeklestirilir. Birden fazla ambari olan ve tek merkezden kayitlar tututamayan idarelerde bu defter her ambar igin ayn tutulur.

(1) Harcama Biriminin butundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gdsterlir.)

(2) Taginir kayitlarinin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adh ve kodu,

(3) Taginirarin muhafaza edildigi ve taginir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin kamu idaresi tarafindan belirlenen adi ve kodu,

(4) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(5) Tagtninin hesap kodu ile tim detay kodlarint igeren tasininn kaydedildigi son detay kodunu,

(6) Tasinimn alinmasinda kullanilan adet, kg, litre, metre, metrekare, kutu, paket, tip, sise, takim, ¢ift, rulo, top, deste, diizine, cilt, vb. 8igl birimi,

(7) Taginir giris veya ¢ikigina esas teskil eden Taginir Iglem Fisinin tarihi ve numarasi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise taginir kodu, edinildigi yil ile girfs sira numarasini iceren numara,
(Bir merkezden alinip diger harcama birimlerine daditimi yapilan taginirlar igin merkez tarafindan yapilan kayitlarda sicil numarast verilmeyecektir.)

(9) Girig veya ¢ikis isleminin yapiimasi igin Taginir I§Iem Figi veya Taginir Teslim Belgesinin diizenlenmesine esas teskil eden satin alma, kullamima verme, devir, sayim noksani, sayim fazlasi, fire, kayip, galinma,
yipranma, bozulma, hurdaya ayirma, imha, bagdis vb. iglem gesidi,

(10) Girisi yapilan taginirin geldigi yere gére piyasa, devren alimlarda alinan yer, badist yapan, canli hayvanlarda dogum vb.,

(11) Sadece taginirlarin bir merkezden alimi yapilarak tagraya dagitiimas: halinde kullanilir ve dagitima konu olan taginirlarin toplu miktan,

(12) Kullanim devamliliinin sa§lanmast iin yapilan bakim ve onanm harcamalari harig olmak iizere dayanikli taginirlarin; niteligini degistirmek, kullamm geklini degistirmek, hizmet kalitesini artirmak, sagjlanan
fayday! artirmak ve benzeri amaglarla yapilan ve taginirin dederine eklenmesi gereken deger artinct harcamalar,

(13) Tagtnirn girig bedeli ile niteligini degistiren maliyet artis tutar toplami,

(14) Gikig isleminin gesidine gore diizenlenmesi gereken Taginir Islem Fisi veya Taginir Teslim Belgesi ile bunlara iliskin tarih ve numaralar,

(15) Tagininn teslim edildigi personelin T.C. Kimlik Numarasi,

(16) Taginirin teslim edildigi harcama birimi bilnyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim alanlarinin adi veya kodu,

(17) Taginir Ilem Fisi ile harcama biriminin biinyesinden ¢ikan tagininn génderildigi diger harcama birimi veya kamu idaresinin adt veya kodu,

(18) Taginirin tanimlanmasina yarayan cins, Irk, marka, model, kapasite vb. teknik 6zellikleri,

(19) Satig, imha, hurdaya ayirma, devretme, kirtima, bozulma, yipranma, galinma, canli demirbagin 6liimil vb. nedenlerle idarenin milkiyetinden tamamen gikaritan taginirin giri bedeli ile niteligini degistiren maliyet
artig tutar toplamt,

yazilr.
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MUZE DEFTERINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bu defter, korunmasi gereken ve miizelerde sergilenen veya sergilenmek tizere muhafaza altinda bulundurulan kiltiis varliklarindan tarihi ve sanat dederi olan tasinirlar (eserler) igin tutulur. Eserler deftere,
Tasinir Kod Listesinin (B) boliminan tarihi ve sanat degeri olan demirbaslar grubunda yer alan taginifar taginir kodlan diizeyinde kaydedilir.

(1) Harcama Biriminin (Miize) bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2)Taginir kayitlarinin tutuldugu ve taginir kayrt yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin (Miize) adi ve kodu,

(3) Harcama birimine (Miize) hizmet veren muhasebe biriminin ad ve kodu,

(4) Tagininn hesap kodu ile tim detay kodlarini igeren taginirin kaydedildigi son detay kodunu,

(5) Alindi§inda, bulundugunda her bir eserin kayitlara alinmasi igin kullanilan adet, metre vb. Slglr birimi,

(6) Taginir girisine esas tegkil eden Tagtnir iglem Figinin tarihi ve numarasi,

(7) Girig veya ¢ikis igleminin yapilmasi igin Taginir Iglem Figi veya sorumlu kisi adina taginir teslim belgesinin diizenienmesine esas teskil eden bagis, devir, sayim noksani, sayim fazlasi, kayip, ¢alinma
vb.iglem cesidi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik clmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasins igeren
numara,

(9) Heykel, tablo, sikke, gravir, figir, vazo, kolye, ganak, samdan vb.eserlerin varsa aywricr adi,

(10) Eserin muzeye nereden geldigi,

(11) Eserin bulundugu kaz: yeri,

(12) Eserin ait oldudu ¢ag veya yy,

(13) Kiymetii madenlerden yapiimis eserlerin agirligi ile eserin en, boy, ¢ap, kalinlk gibi dlguleri,

(14) Eserin mizeye geldigi andaki belirgin fiziksel durumu ile eserin yapiminda kullanilan madde/maddeler,

(15-16) Madeni eserlerin 6n ve arka yliziinde bulunan figiir ve yazilara iliskin bilgiler,

(17) Eserin fotografi veya slaytina yer verilecek, sayet eserin algidan kalibi varsa belirtilecek,

(18) Deger tespiti yapilmig veya satin alinarak mizeye konulmus ise bu tutar, béyle bir bedel yok ise iz bedeli tutari,

(19) Eserin sergilendidi bolim veya muhafaza edildigi yer,

(20) Sergilenmek (izere eserin bagka bir yere génderilmesi strasinda sorumiu kisi adina duzenlenen belgenin veya eserin tamamen miize molkiyetinden gtkmast halinde dizenlenen Taginir Islem Figinin tarh
ve numarasi,

(21) Eser bir yere, kisiye verilmis veya baska miizeye génderilmis ise verilen kisi veya yer ile génderilen yer,

yazilir,



K U T U P H A N E D E F T E R I SartaNo ..
GiRiS GIKIS
ILVE ILGENIN (1) Al Kabu é ADI
BARCAMA BIRIMININ (2) Apt KoDU % KODU (4)
MUHASEBE BIRIMININ (3} ADE KODU = | OLCUBiRIME (5)
YAZMAVE BASMA NADIR ESERLER ILEKITAP VEKITAP DISI MATERYALIN
TAGINIR ISLEM Fig
© YAYIN VEYA BASIM OZELLIKLER! % z GIKISA ESAS BELGENIN (12
0s %2
=1 5%4 g
SIRA YAZARININ glalsl8l 2<¢ 82
NO ‘$E'-5’KI NUZ‘SRLAS\ L | GEVIRMENIN | KITABIN VEYADIGER nereoenveva | 2 L2 1 2|21 2 § < | pEceRl z ] vemeTs ‘3!&
cesf VEYAHATTATIN | ESERLERIN ADH wwpeneewisl [ S 12|18 13121 sag (1) Tu CONDERILDIA]
TARIH NG m @ ABt YER | TARIHI 51611 <]% = k-4 52 Cinst TARIH NO
slelx|Eiz]| 22 S
Q s | %
g 1E 5l = %>
A EEHEE
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KUTUPHANE DEFTERINE iLISKIN ACIKLAMALAR

Bu defter, kitliphanelerdeki tarihi ve sanat deeri olan yazma-basma nadir eserler ile kitap ve kitap dist materyaller icin tutulur. Taginir Kod Listesinin (B) balumtnin
ktdphanede bulunan Kitiphane Demirbaglar Grubunda yer alan tasinirlar ile Tarihi veya Sanat Degeri Olan Demirbaglar Grubunda yer alan tasinirlar taginir kodlari
dlzeyinde kaydedilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri icin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gdsterilir.)

(2) Taginir kayitlaninin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin ad: ve kodu,

(4) Taginirin hesap kodu ile tim detay kodlarint igeren taginirn kaydedildigi son detay kodunu,

(6) Eserin kaytlara alinmas! igin kullanilan adet, cilt, fasikul, sayfa, varak vb.,

(6) Tasinir girisine esas tegkil eden Taginir Islem Fisinin tarihi ve numarasi,

(7) Girig veya gikig isleminin yapiimas igin Taginir Islem Fisi veya Taginir Teslim Belgesinin diizenlenmesine esas tegkil eden bags, devir, sayim noksani, sayim fazlasi,
kayip, calinma vb.igslem cesidi,

(8) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda tutulan kayitlarda ise tasinir kodu, edinildigi yil
ile giris sira numarasini igeren numara,

(9) Birkag sayfadan olusan belgelerin satir sayilari,

(10) Kaydedilen kitabin ciltlenmesinde kullanilan karton, bez, suni deri, deri vb.,

(11) Eser veya kitaba deger tespit edilmis ise bu deger, satin alinmig ise satin alma degeri, bdyle bir deger yok ise iz bedeli,

(12) Eserin bagka bir yere génderilmesi veya verilmesi halinde buna iliskin olarak dizenlenen Taginir Islem Figi veya emrin tarih ve numaras,

yazilr.



TASINIRISLEM FI§I

Fi$ SIRA NO: TARIH: .../ ...
iL VE ILGENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU
AMBARIN ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU
MUAYENE VE KABUL KOMISYONU TUTANAGININ (4) TARIHI d i SAYISI
DAYANAGI BELGENIN (5) TARIHI Ao SAYISI

ISLEM GESIDI ()

NEREDEN GELDIGH (7}

KIME VERILDIGI (8)

NEREYE VERILDIG (9)

BIRIMLER VE AMBARLAR ARASI TASINIR HAREKETLERINDE
GONDERILEN HARCAMA BIRIMI (10} ADI KODU
GONDERILEN TASINIR AMBARI (11) ADI KODU
MUHASEBE BIRIMI (12) ADI KODU
TASINIRIN
sici. "
SIRA Koou NUMARAS! ADI OLCU | yierart | BiRiM FivATI TUTARI
NO (13) 14) BIRIMI
Yukanda gosterilen ...........kalem, toplam . Yukerida gosterilen ..............kalem, toplam ............... tagininn
GIRIS KAYDH YAPILMISTIR.  .)oduens CIKI$ KAYDI YAPILMISTIR. ../ /.
Tagini Kayit Yetkilisinin Taginir Kayit Yetkilisinin
Adl SOYAUE. e racssesessssserisisressasasss Adi Soyad.
Unvani: Unvant:
imzas::, fmzast:.
TESLIM EDILMISTIR, ..o TESLIM ALINMISTIR. .
TESLIM EDEN {18) TESLIMALAN (18)
Adt SOYAUE ersscvvemscammsessseomasssssrsesmmens Adi Soyad:
Unvant:, Unvan:
imzasi: imzast:.

T.M.Y. Ornek No:5




5 ORNEK NUMARALI TASINIR ISLEM FiSININ DUZENLENMESINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Bu fis;

a) Satinalma, devir alma (ambarlar arasi devir alma dahil), badis ve benzeri nedenlerle edinilen
taginirlar ile tiiketim igin verilenlerden iade edilenlerin giriginde, tliketim igin verilen malzemeler ile
satig, devir (ambarlar arasi devretme dahil) nedenleriyle elden gikarilan taginirlarin gikisinda ve esasli
onarim sonucu deder arhiglarinda, hurdaya ayirma, yok olma, kirlma ve bozulma nedeniyle kayittan
diigme iglemlerinde, her bir hesap kodu itibanyla diizenlenir.

bTaginr Islem Fisine her mali yil baginda “1” den baglamak tizere bir sira numarast verilir. Hatall
diizenlenen fig iptal edilerek sirali yerinde diger niishalar ile birlikte muhafaza edilir.

c) Diizenlenen fisin bir niishast, itk madde ve malzeme hesabinda izlenen tiketim maddelerinin
kullanima verilmesinde diizenlenenler harig olmak iizere, gerekli muhasebe kayitiarnin yapimast igin
muhasebe birimine génderilir, bir niishasi da dosyasinda saklanir. Satin aima suretiyle edinilen
tasinirlar ile deger arttirici harcamalar igin diizenlenen Tasimir iglem Figi 6deme emi belgesine
badlandifindan ayrica muhasebe birimine génderilmez.

d) Tagininn muhasebe kayitlarinda iziendigi Il. diizey detaylar itibariyla ara toplamiari alinir.
Muhasebe birimince ilgili hesaplara bu tutarlar Gizerinden kayit yaptlir.

e)Kullarum icin verilen demirbag, makine, teghizat, tagit, is makinesi ve benzeri taginirfann gikig
islemlerinde bu fis diizenlenmez.

Figin diizenlenmesinde;

(1) Harcama biriminin bulundugu if ve ilcenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00"
olarak, il merkezleri igin ilce kodu "00" olarak gésterilir.)

(2)Taginir kayitfarinin tutuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,
(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu;

(4) Muayene ve kabul komisyonu tutanaginin veya komisyonun olusturuimadigi hallerde idarece
diizenlenecek belgenin tarihi ve sayisi,

(5) Girig veya gikist yapilan tasinirin giris veya cikig yapiimasina dayanak teskil eden tutanak, karar,
stizlesme, protokol vb belgelerin tarih ve sayisi; dayanak belgenin fatura veya fatura yerine gegen
belge olmasi halinde bu belgelerin tarihi ve numarast,

(B) Girig veya ¢ikig islemine konu ofan iglemin ¢esidine gére satin alma, satma, devir yoluyla alma,
devretme, bagis alma, deder artisi, hurdaya ayirma, imha, fire, yok olma, sayim fazlas, sayim noksani
vb.,

(7) Girigi yapilan tagiminn geldigi yere gére piyasa, devren alimiarda afinan yer, bagisi yapan, canli
hayvanlarda dogum vb.,

(8) Tiketim malzemesinin bir Kisi icin verilmesi halinde tasinirin verildigi personelin TC Kimlik
Numaras,

(9) Tuketim malzemesinin birden fazla kisinin kullanimina verilmesi halinde tagimrin veriidigi birim,
sube, servis vb. yerin adi veya kodu,

(10) Taswirin aymi kamu idaresinin bir baska harcama birimine veya ayni harcama biriminin diger
ambarina veriimesi durumunda verilen harcama biriminin adi ve kodu,

(11) Verilen ambarin adr ve kodu,

(12) Verilen harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(13) Tagininn kayitlarda detayli izlendigi, tagtnir hesap kodu ile taginir 1 ve I nci dizey detay kodu ve
sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,

(14) Dayanukh tagininin gikis ile deder artiginin kayda alinmasinda, tasinira giris islemi sirasinda
verilmis olan sicil numarast,

yazilir.

(15) - (16) Teslim edilmistir bolimii tasinin ambara teslim eden tarafindan; teslim alinmugtir bolim
ise tagimirt ambardan teslim alan tarafindan imzalanacaktir.



TASINIRISLEM Fisgi

(Miize ve Kiitiiphaneler igin)

FIS SIRA NO: TARIH
iL VE ILGENIN (1) ADI KODU HARCAMA BIRIMININ (2) AD! KODU
MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU AMBARIN ADI KODU
KOMISYON KARAR! VEYA ALIM EMRININ TARIHI wdiid o SAYIS! DAYANAGI BELGENIN (4) TARIHi cdeak. SAYISI
ISLEM GESIDI (5) NEREDEN GELDIGI KIME VERILDIGI NEREYE VERILDIGI PUANI
KULTUR VARLIGN YAZMA-BASMA-NADIR ESER-KITAP VE DIGER MATERYALIN
NEREDE - -
AGIH DURUMU | ON YUZO | ARKA YOZU
siciL o GELIS/ ¢ BULUNDUGU AGIRLIGY FOTOG. MUZEDEKI-
SRA | koou (6) NUMARAS! ADI OLCU | yrary| BIRIM TuTARI | ARSIVE | vazM- YAZARININ. | BOYUTLARI | GILDIN vaPRAK. | RESIM | DILIVE KUTUPHANE-
NO " BIRIMI FIYATI GIRIS BASIM EVIRMENINY (En-Boy- CINSI- SATIR SAYFA SLAYT | KONUSU ARSIVDEK] YERI
TARHI | TARIHI VE I-?ATTATIN ap) | Yiksekik-Cap)|  YAPIM SAYISH SAYIST HARITA
YERI MADDES!
MUZE/KUTUPHANELER ARAS| TASINIR HAREKETLERINDE
ADI ADI A ADI
GONDERILEN HARCAMA BIRIMI (8) GONDERILEN TASINIR AMBARI (9) ,gtli'almlsﬁ?);s
KODU KODU KODU
Yukarida gsterilen ............kalem, toplam ... tASIOUTIN Yukanda gosterilen .........kalem, toplam ... taginir Yukanda gosterilen ...........kalem, toplam .............. taginiin Yukarida gsterilen .............kalem, toplam .............. taginir
GIRI$ KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM EDILMISTIR. GIKI§ KAYDI YAPILMISTIR. TESLIM ALINMISTIR,
Taginir Kayrt Yetkillsi TESLIM EDEN Taginir Kayit Yetkilisi TESLIM ALAN
Ads Soya:.. Adi Soyadr: Adi Soyadr:..
Unvant:
Imzasi:... Imzass:.
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5/A ORNEK NUMARALI TASINIR ISLEM FiSiNIN DUZENLENMESINE iLISKIN ACIKLAMALAR

Bu fig; Mlzelerde bulunan kiitar varliklarinin ve katiphanelerde bulunan tarihi ve sanat dederi olan yazma-basma nadir eserler ile kitap
ve kitap disi materyallerin kayitlara alinmasinda dizenlenir.

Kayitlara alinacak taginirin arkeolojik, etnografik veya sikke olusuna ya da kitiphanede bulunan tarihi ve sanat degeri olan yazma-
basma nadir eserler ile kitap ve kitap disi materyal oluguna gére, fisin "Kultir Varligi /Yazma - Basma Nadir Eser -Kitap ve Diger
Materyalin" bashg! altindaki ilgili alanlarin eksiksiz dolduruimast zorunludur.

(5) Satinalma, devir, badis ve hibe, kazida bulma, misadere edilme, vb.,

(6) Tasinirin kayitlarda detayl izlendigi, taginir hesap kodu ile tasinir | ve Il nei diizey detay kodu ve sonraki diizey detay kodlarinin
birlesiminden olusan kodu,

(7) Dayanikli tasininin ¢ikisi ile deger artisinin kayda alinmasinda, tasinira girig islemi sirasinda verilmis olan sicil numarasi,

yazilir.

Fisin diger alanlarinin doldurulmasinda 5 érnek numarali figin doldurulmasina iliskin aciklamalara uyulur.



BELGE SIRA NO:

TASINIR TESLIM BELGESI

(Tasit ve Is Makineleri igin)

TARHI: ./

IL VE ILGENIN (1)

ADI

KODU

HARCAMA BIRIMININ (2)

ADI

Kobu

TASIT/ IS MAKINESININ

SICIL NUMARASI (3)

ADI

OZELLIKLERI
@

MARKASI

MODELI

SASE NO

MOTOR NO

PLAKA NO

DIGER

TESLIM EDILME ANINDAKI DURUMU
(©)]

Yukarida sicil numarasi, ad, dzellikleri, teslim edilme anindaki durumu yazili olan tasit/is makinesi teslim edilmistir.

Kullanici kendi kusuru sonucunda dogacak zararlar: tazmin etmeyi kabul eder.

Tagimr Kayit Yetkilisi

Adi SOYadI : cvrersrenssreecemasrenneines

UNVans © ..

IMZASE 2 covnrrrrsmsosessessssssnnsessnee

Tarih: ... /.. ],
Teslim Alan (6)
Adi Soyad! ! ..osenninennnrennes
UNVani § s
IMZaS1 ¢ ceovseeeseecesnesssssesene

Yukarida sicil numarasi belirtilen taginir eksiksiz olarak teslim alinarak kisi tizerinden dlstilmiistiir.

Tasinir Kayit Yetkilisi

-

TM.Y. Ornek No: &




6 ORNEK NUMARALI TASINIR TESLiM BELGESININ DUZENLENMESINE iLiSKIN AGIKLAMALAR

Taginir Kod Listesinin (B) béliminde gbsterilen tasit ve i makinelerinin stirekli olarak kullanacak personele verilmesinde 6 drek
numaral Taginir Teslim Belgesi iki niisha olarak diizenlenir. Bu belge, vardiya usull galisilan yerlerde kullanilan her bir tasit ve is
makineleri igin igyerinde koordinasyonu saglayan sorumlu yénetici adina diizenlenir. Belgenin bir niishasi personele verilir, diger
niishasi dosyasinda saklanir. Kullanima verilen tagit ve i makinelerinin geri alinmasinda ise taginir kayit yetkilisi tarafindan
imzalanarak taginin iade edene verilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak, il merkezleri igin ilge
kodu "00" olarak gosterilir.)

(2) Taginir kayitlaninin futuldugu ve taginir kayit yetkilisinin bagh oldudu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Elektronik ortamda tutulan kayitiarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan ortamlarda
tutulan kayitlarda ise taginir kodu, edinildigi yil ile giris sira numarasini igeren numara,

(4) Taginir Teslim Belgesiyle verilen tagit veya is makinesinin marka, model, sase no, motor no, motor sifindir hacmi ve giicii gibi
benzeri dzellikleri,

(5) Taginir Teslim Belgesiyle verilen tagit veya is makinesinin teslim anindaki hasar, aniza vb. durumu ile avadanhklarinin bulunup
bulunmadig,

(6) Tasit veya is makinesinin teslim edildigi kullanici gérevli,

yazilir.



TASINIR TESLiM BELGESI

(Demirbag, Makine ve Cihaz Igin)

BELGE SIRANO : TARMH: .S,
IL VE ILGENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU

KIME VERILDIG (3)

NEREYE VERILDIGI (4)

DEMIRBAS, MAKINE ve GIHAZIN

SIRA

\o SICIL NO (5) ADI OZELLIKLER]  (6)

Yukarida sira ve sicit numaras, adi, 6zellikleri, nereye veya kime verildigi yazili olan demirbag, makine ve cihaz teslim edilmistir.
Kullanier kendi kusuru sonucunda dogacak zararlar tazmin etmeyi kabul eder.

Tarih: ... ...

Taginir Kayit Yetkilisinin Teslim Alanin (7)

Adi Soyad: : .. Adi Soyad t........coccnnirenrennn

Unvani : ............ Unvan! « ...

(1117 T ([P

Yukanida sicil numarast belirtilen taginir eksiksiz olarak teslim almarak kisi iizerinden distilmustir.

I .
Taginir Kayit Yetkilisi

T.M.Y. Ornek No: 6/A




6/A ORNEK NUMARALI TASINIR TESLIM BELGESININ DUZENLENMESINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Tasinir Kod Listesinin (B) bolimiinde gésterilen demirbag, makine ve cihazlanin kullanima verilmesinde 6/A 6rnek
numarali Taginir Teslim Belgesi iki nisha olarak diizenlenir. Belgenin bir niishasi personele verilir, diger niishasi
dosyasinda saklanir. Kullanima verilen demirbag, makine ve cihazin geri alinmasinda ise taginir kayit yetkilisi
tarafindan imzalanarak taginir iade edene verilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu if ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve iige kodu "00.00" olarak, il
merkezleri icin ilge kodu "00" olarak gosterilir.)

(2)Tasintr kayitlarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagl oldugu harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Taginirin taginir teslim belgesiyle verildigi personelin T.C. Kimlik Numarasi,

(4) Taginirin taginir teslim belgesiyle verildigi harcama birimi biinyesinde bulunan sube, birim ve ortak kullanim
alanlannin adi veya kodu,

(5) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik olmayan
ortamlarda tutulan kayitlarda ise taginir koduy, edinildigi yil ile girig sira numarasini igeren numara,

(6) Taginir Teslim Belgesiyle verilen taginirin tanimina ve ayrimina yarayan teknik 6zellikleri,

(7) Tagininn teslim edildigi kullanic gérevli,

yazilir.



TASINIR ISTEK BELGESI

Istek Yapan Birim:

Tarihi: ../...1.... No:.......
T A $ | N R 1 N
SIRANO KoDU ADI OLGU BIRIMI ISTENILEN MIKTAR KA“RA%IA;\:AN

olunur "Kargtlanan Miktar" sitununda kayith miktarlan teslim edilmigtir.

istek Yapan Birim Yéneticisi Taginir Kayit Yetkilisi

Ad1, Soyadi Adi, Soyadi
Unvani Unvam
imzas imzasi

|Belgenin bir érnegi istek yapan birimde dosyalanmak iizere tagmninin teslim edildigi gdrevliye verilir,

T.M.Y. Ornek No:7




DAYANIKLITASINIRLAR LIiSTESI

iL VE ILGENIN (1) ADI KODU

HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU

TASINIRIN BULUNDUGU YER (3)

S'\IIZA TASINIR ADI MIKTARI sicl N(L:’I)VIARASI

Yukarida adi, miktari ve sicil numarasi yazili olan taginiriar
edilmek tzere teslim edilmigtir. Tarih:....../...../.......

............... ortak kullanim alanina tahsis

Tasiir Kayit Yetkilisi Teslim Alan (5)

Adi Soyadr:.....ccmmerurnens Adi Soyadi:......cconnnirene.
Unvan......cereerenne. Unvani:.....sssssisnne:
111V 2T . (11172 T O

T.M.Y. Ornek No: 8



DAYANIKLI TASINIRLAR LISTESINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Bu liste, Tasinir Kod Listesinin (B) béliimtnde gdsterilen taginirlardan oda, biro, bolim, gegit, atdlye, garaj ve
servislerde tahsis edilenler igin diizenlenir, bunfar icin Taginir Teslim Belgesi diizenlenmez. Liste, istek yapan
birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu tarafindan imzalanir. Listenin
diizenlenmesinde;

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimieri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak,
il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gésterilir.)

(2) Taginir kayitiannin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldu§u harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Kullamima verilen tagininn bulundugu oda, biro, bélum, gegit, salon, atélye, garaj ve servis,

(4) Elektronik ortamda tutulan kayitlarda bilgisayar tarafindan otomatik olarak verilen numara; elektronik
olmayan ortamlarda tutulan kayitiarda ise taginir kodu, edinildigi il ile girig sira numarasini igeren numara,
(5) istek yapan birim yetkilisi ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusu,

yazilir,



TASINIR GEGICi ALINDISI

I VE ILGENIN (1) ADI KODU

HARCAMA BIRIMININ (2) ADI KODU

AMBARIN ADI KODU

MUHASEBE BIRIMININ (3) ADI KODU

TASINIRA ILISKIN FATURANIN VEYA IRSALIYENIN TARIHI SAYISI

NEREDEN GELDIGI  (4)

TASINIRIN
SIRA oLcu |, o
O KoDU ADI sl | MIKTART| BIRIM  FiYATI TUTARI

Yukanda belirtilen taginirlar gegici olarak teslim alinmistir,

Taginir Kayit Yetkilisi
Adi, Soyadi:

Onvani

imza [

Tarih:

T.M.Y. Ornek No:9




TASINIR GEGICi ALINDISINA iLISKIN ACIKLAMALAR

Bu alindi, muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan taginirianin gegici olarak teslim alinmasinda iki nisha
olarak diizenlenir. Diizenlenen gegici alindinin birinci niishasi, taginin teslim edene verilir. ikinci niishasi ise
dosyasinda saklanir. Muayene ve kabul igleminin yapiimasindan sonra diizenlenen 5 érnek numaral Taginir
Islem Figinin tarih ve numarast, ilgiiden geri alinan gegici alindinin tizerine kaydedilir ve ikinci ntshas! ile birlikte
dosyasinda saklanir. alindinin geri alinamamas! halinde ikinci niishas! izerinde durumu belirtir agiklama yapilir.

(1) Harcama Biriminin bulundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak; il
merkezleri icin ilce kodu "00" olarak gdsterilir.)

(2)Taginir kayitarinin tutuldugu ve tasinir kayit yetkilisinin bagh oldugu harcama biriminin adi ve kodu,
(3) Harcama birimine hizmet veren muhasebe biriminin adi ve kodu,

(4) Gegici olarak alinan taginirin geldigi yere gére DMO, firma vb.,

yazihr.



KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGI

TUTANAK SIRA NO:
fuve ILGENIN ADI KODU
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KoDU
T A s | N I R | N
SIRA | KODU/SICIL OLgU ) )
f || BIRIM FIYATI TUTARI

NO NO (1) ADI SiRivl MIKTARI R T

— el e————

Yukanda kodu, adi ve 6zellikleri, miktan ve kayitl degeri befirtilen toplam ... kalem ve .......... adetten olugan tasininann;
1DKullamm sonucu yipranmig ve hurdatagmis oldugundan,
2 D Kullanim siresi dolmus oldugundan, (2)
SDKuliammsl tarafindan kinhp, bozulmug ve tamir imkani olmadigindan,

deniyle,

4DCanh taginir dldaganden,

5[] r

a)[|Hurdaya aynlarak teknik, sagik, givenlik vb.
nedenlerle imha edilmek,
a[]

B)[ JHurdaya aynilarak, madeni ve
ahsap olarak ayn ayr satiimak,

tzere kayitlardan dugtimesi; hususu olurlariniza sunulur.

..... Loveid v Ad), soyadi
Unvani
imza
. Oye Uye
Komisyon Bagkan (Tagiir Kayit Yetkilisi) {Uzman)
Adi, soyadt .. Ad, soyadi : Adt, soyad :
Unvani Unvan Unvani
Imza Imza {mza
UYGUNDUR

Adi,
Unvani
imza

C)DTagmmn kinlip bozulmasinda kasit,
kusur veya ihmali géritlen
sorumludan rayic bedeli iizerinden
tahsil edilmek,

Taginir Kayit Yetkilisi (3)

....... T R

Harcama Yetkitisi
soyadt

T.MY. Ornek No:10



KAYITTAN DUSME TEKLIF VE ONAY TUTANAGINA ILISKIN ACIKLAMALAR

Bu tutanak, ¢alinma veya kayholma nedeniyle yok olan, yipranma, kinlma ve bozulma nedeniyle
kullanilamaz hale gelen ve hurdaya ayrilan taginirlar ile canli taginirlarin slimi gibi nedenlerle
taginirlarin kayitlardan dusilmesi amaciyla tig niisha olarak dizenlenir. Harcama yetkilisi
tarafindan onaylanan tutanagin bir niishas|, ¢ikis kaydina esas olmak iizere diizenlenen Taginir
Islem Fisi ekine baglanir. Bir niishasi, Tasinir [slem Figi ekinde muhasebe birimine gonderilir.
Digier nishasl ise dosyasinda muhafaza edilir.

(1) Tuketim malzemelerinin kayittan gikariimasinda taginir kodu, dayanikl taginirin kayitlardan
¢lkarimasinda ise tasinir sicil numarasi yazilir.

(2) Gida, ilag ve kimyasal maddeler gibi kullanim siresi doldugunda kullaniimas sakincali ve
zararl olan tiketim malzemeleri icin doldurulacaktir.

(3) Bu balum komisyon kurulmasina gerek gérillmeyen hallerde imzalanacaktir.



AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGI

KODU
IL VE ILGENIN ADi Koou
HARCAMA BIRIMININ AD! Kooy
AMBARIN ADI oo

K
MUHASEBE BIRIMININ ADI

ITLARA GORE SAYIM SONUCUNA GORE
INIR AD ELCU SAYIMDA BULUNAN | FATITLARA GO

SIRANG TASINIR KDY e BiRIMI MIKTAR GEREKEN MIKTAR FAZLA MIKTAR NOKSAN MIKTAR

DEVIiR VE TEsSLIM KURULU
UYe TESLIM EDEN TESLIM ALAN

BASKAN OYE

Adi Soyad::

Unvanm: B averarenes

T.M.Y. Ornek No:11
AMBAR DEVIR VE TESLIM TUTANAGINA ILISKIN ACIKLAMALAR
Ambar Devir ve Teslim Tutanag!, taginir kayit yetkililerinin devir ve tesiim alma iglemlerinde diizenlenir. Tasinirlar tutanaga siniflandiriidikian son dizey detay kodlari itibaryla

kaydedilir. Dizenlenen tutanak devreden ve devralan tasinir kayit yetkililerince hem kurul tGyesi sifatiyla hem de teslim eden, teslim alan sifatiyla ayri ayri imzalamr. Ug nasha
duzenlenen tutanagmn birer ntishasi devreden ve devir alana verilir, ictincti nishasi ise dosyasinda saklanir.




SAYIM TUTANAGI
I VE Loanin 201 <oou it
[HARCAMA BIRIMININ ADI
KODU TASINIR Il DUZEY
AMBARIN A0 KODU ETAY KOl
KAYITLARA GORE ORTAK ORTAK KULLANIM KAYITLARA GORE
TASINIR KODU TASINIR ADI OLGUBIRIMI | KAVTLARAGORE | AMBARDABULUNAN | \QULLANIM ALANLARINOA |~ ALANLARINDA BULUNAN KISILERE VERILEN FAZLAMIKTAR | NOKSAN MIKTAR AGIKLAMA
BULUNAN MIKTAR KT
s A Y I W™ kK U R U L U
OYE
Ad: Soyads [T
Unvant:..... [T
mzase,

T.MY. Ornek Noi12

SAYIM TUTANAGINA ILISKIN ACIKLAMALAR

Sayim Tutanag:, taginann sayim islemlarinde; Tagiir Kod Listesinde gosteriien taginir | inci diizey delay kodundan sonra gelen ve taginirc hesap kodu ile taginir .dazey detay kodunu da Igeren “taginr (I, dizey detay kodu” tibaryla (Smegin 265.01.01) en az iki niisha olarak dlzenlenir. Taginirar,
tutanaga swiflandinidikian son diizey detay kodunda kaydedilir. Sayimda fire nedeniyle ortaya gikan noksaniiklar tutanakta ayrica gosteritic.




TASINIR SAYIM VE DOKUM CETVELI

belgalenne gére taraflmlzdan dizenienmigtir. Cetvelin "Gelecek Yila Devi
sayim sonuglanyla uyguniugu gerekli beigeler di ve ilgili

IL VE ILGENIN ADI KODU Yit
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU TASINIR I. DUZEY
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU DETAY KODU (1)
TASINIR 1. N GEGEN YILDAN DEVREDEN (3) YIL IGINDE GIREN (4) TOPLAM YIL IGINDE CIKAN (5) GELECEK YILA DEVIR (8)
SIRa | - DOZEY TASINIR il. DUZEY DETAY ADI oLeu
NOo | oETAY ASINIR 1. BIRIMI
KODU (2) MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTAR! TUTARI MIKTARI TUTARI
TOPLAM
Lyl ..).dlzey detay hesap kodunda tanimlanan nin |l. dizey detay hesabini olusturan toplam ........ kalemde... TL. tutarmdaki bu cetvel kayitlara ve itgili

ununda yazil taginidar tarafimizdan sayllarak fazla veya noksan olarak bu(unanlar ait olduklan saylm tutanaginda gésteriimigtir. Kaytiarin,

BASKAN

Adi Soyad:
Unvani:.

Imzast

ydedi suretiyle saglanmigtir. Tarh: ...l

Tasmir Kayit Yetkilisinin

Ad Soyad::
Imzast ¢

A Y 1 L K u R u L u

OvE ' ove

T.M.Y. Ornek No:13




TASINIR SAYIM VE DOKUM CETVELINE ILISKIN AGIKLAMALAR

Bu cetve!, taginir kayit yetkililerinin yil sonu hesaplanina iliskin iglemlerinde “taginir |. diizey detay kodu”® itibariyla diizenlenir. Taginirlar cetvele “taginir 1. dizey detay kodu® diizeyinde kaydedilir. Ayn 1l. duzey detay kodunda
siniflandirilan taginiriardan, farkl 8iga birimi ile digtlenler alt alta ayrt satiflara kaydedilir. Cetvelin “Gelecek Yila Devir” sOtununda gdsterilen miktanin, sayim tutanakiarinin “Sayimda Bulunan Miktar” sttununda gosterilen miktara

esit oimasi gerekir.
(1) Taginir Kod Listesinde gdsterilen tasinir hesap kodundan sonra gelen ve tasinir hesap kodunu da igeren kod yazilir. (Omegin 255.01)
(2) Taginir Kod Listesinde gdsterilen tasinir | inci dizey detay kodundan sonra gelen ve taginir hesap kodu ile taginir I.dGzey detay kodunu da igeren kod yazilr. (Ornegin 255.01.01)

(3) Bu situn, ik defa kayit yapacaklar igin Yénetmeligin Gegici 2 inci Maddesi uyarinca hazirlanan sayim tutanaklarindan yararianilarak, takip eden yillarda ise bir énceki yénetim dénemi hesap cetvellerinden yararianilarak
doldurulacaktir.

(4) Bu situn iigii defterlerin giris kayitlarindan yararlaniarak doldurutur.
(5) Bu stitun ilgili defterlerin gikis kayitlarindan yararianilarak doldurulur.
(6) Bu siituna toplam sttunu miktar: ile yil iginde gikan sttun miktar arasindaki fark kaydedilecek olup, bu miktann sayim tutanaklarina gére bulunan miktara esit olmasi gerekir.



HARCAMA B

iRiMI TASINIR MAL YONETIM HESABI CETVELI

iL VE ILGENIN ADI KODU Yl
HARCAMA BIRIMININ AD! KODU TASINIR . DUZEY DETAY KODU
MUHASEBE BIRIMININ ADI KODU )
T/’\J%g‘g“‘ o160 GEGEN YILDAN DEVREDEN YILIGINDE GIREN TOPLAM YILIGINDE GIKAN GELECEK YILA DEVIR
SIR, TASINIR I, DUZEY DETAY ADI o "
A NO ?(%"@J 9 BRIt MIKTARS TUTARI MIKTARI TUTARI MIKTARI | TUTARI | MIKTAR! TUTARE MIKTARI TUTARI
TOPLAMN
Defter kayitiarina ve sayim sonuglarina uygundur. Belge - celvel ve kayitiara uyguniugu kontrol edilmistir. Muhasebe kayitlarina uygundur,
Tagmir Kayit Yetkitist Taginir Kontrol Yetkilisi Muhasebe Yetkilisi/Yrd,
Ady Soyadt
imza :
Kayitiara uygundur.
Harcama Yetkilisi

Adi Soyadh -,
imza

T.M.Y. Ornek No:14




HARCAMA BIRiMi TASINIR MAL YONETIM HESABI CETVELINE iLISKIN ACIKLAMALAR

Bu cetvel, her bir harcama birimi igin 13 &mek numarali Taginir Sayim ve Dékiim Cetvelleri dikkate alinarak, “Tagtnir |. dizey detay kodu" (Ornegin: 256.01; 255.02.... ) itibariyla diizenlenir. Taginirlar cetvele “Taginir II. diizey detay kodu”
(Ormegin: 255.01.01; 255.01.02;.....) dizeyinde kaydedilir. Ayni Il. diizey detay kodunda siniflandirilan taginurlardan farkii 8lcli birimi ile Slgilenler alt alta ayn satirlara kaydedilir. Cetvel, taginir kayit yetkilisi tarafindan dizenlenir ve

imzalanir, belge- cetvel ve kayitiara uygunlugu yéniinden taginir kontrol yetkilisi tarafindan kontroli yapilarak imzalanir; muhasebe kayrttarina uygunlugu yéniinden ise muhasebe yetkilisi veya yardimeis) tarafindan imzalanir ve harcama
yetkilisi tarafindan onaylanir,



T A SINIR HESATP C ETVETL.I

IL VE ILGENIN AD! KOoDu yiul

TASINIR 1.DUZEY

IDARENIN ADIL KODU DETAY KODU
) GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL IGINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE GIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
TASINIR 1. - "
3 TASINIR Il. DUZEY OLgO
pUzEY DETAY ADI BIRIMI
DETAY KODU MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR

TOPLAM

‘Yukaridaki miktar ve tutartar Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerinde gosterilen miktar ve tutanaria uyumiudur. ...

Tasinmir Konsolide Gérevlisi

Adi,

Unvam :

T.M.Y.Omek: 15

TASINIR HESAP CETVELINE iLISKIN AGIKLAMALAR

Cetvel, taginir mal ydnetim hesabinin gikariimas iglemlerinde her bir “taginir Ldiizey detay kodu” igin (Omegin: 255.01; 255.02,.....) ayri diizenlenir. 14 émek numarali Harcama Birimi Tagimir Mal Yénetim Hesabt
Cetveli esas alinarak diozenlenen bu cetvele taginiriar “taginir [, dizey detay kodu” (Ornegin:255.01.01; 255.01.02;...... ) duzeyinde kaydedilir. Ayni Il. diizey detay kodunda simiflandirilan taginirlardan farkh élgi
birimi ile dlgulenler alt alta ayri satirlara kaydedilir.



iDARE TASINIR MAL YONETiIMi AYRINTILI HESAP CETVELI

[TTDARENIN | ADI | [ Kobu | [ TASINIR T, DUZEY | [ vio ] —1
TASINIR I GEGEN YILDAN DEVREDEN YIL IGINDE GIREN TOPLAM YIL IGINDE GIKAN GELECEK YILA DEVREDEN
SINRIL - rasinir i ozey | oucw
DUZEY
DETAY ADI BIRIMI
DETAY KODU B MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR MIKTAR TUTAR
TOPLAM

Merkezdeki Taginir Konsolide Goérevlisi

Adi Soyadr:
imza:
Tarih:

T.M.Y.Omek: 16



IDARE TASINIR MAL YONETIM HESABI iCMAL CETVELI

DETAY KODU

TASINIR HESAP

IDARENIN ADI KODU KODU YILI

TASINIR I . GECEN YILDAN DEVREDEN GELECEK YILA DEVREDEN
DUZEY | TASINIR I DUZEY DETAY ADI R YIL IGINDE GIREN TUTAR TOPLAM TUTAR YIL IGINDE GIKAN TUTAR A

TOPLAM
Merkezdeki Taginir Konsolide Goreviisi Kamu idaresi Ust Yéneticisi Bakan

Adi Soyadr:

Imza:

Tarih: ... Y fovordoornnn fooird i

T.M.Y.Ornek: 17




MUZE / KUTUPHANE

YONETIM HESAB./I CETVELI
|_IDARENIN | ADI ] [KODU ] | TASINIRI. DUZEY DETAY | | T | ]
GECEN YILDAN DEVREDEN __YIL ICINDE GIREN o TOPLAM YIL ICINDE CIKAN GELECEK YILA DEVREDEN

T ASINIR L. TAB%IZMER:( . MIKTAR MIKTAR MIKTAR MIKTAR MIKTAR
DUZEYDETAY | peray | ZBEDEL [ pocoi | qurag | JzBEDEU DEGERI | TUTAR | ZBEDEL | peweoi | qyrap | ZBEDEU | oo | qurar | JzBEDEU DEGER] TUTAR

KODU ADI UZERINDEN BELLI OLAN UZERINDEN BELL OLAN UZERINDEN BELL OLAN| UZERINDEN BELLI OLAN {UZERINDEN BELLI OLAN

KAYITLI OLAN KAYITLI OLAN KAYITLI OLAN KAYITLI OLAN KAYITLI OLAN
TOPLAM

Defter kayitiarina uygundur.
Tagnir Kayit Yetkilisi

Adi Soyadi:
imza:
Tarih:

Belge - cetvel ve kayitlara uygunlugu kontro! edilmistir.

Taginir Kontrol Yetkilisi

Adt Soyadi
imza ...

Kayitlara uygundur.
Harcama Yetkilisi

Muhasebe kayitlarina uygundur.
Muhasebe Yetkilisi

T.M.Y Ornek:18




TESIS BILESENLERI CETVELI

SIRANO TARIH: ...
iL VE ILCENIN (1) ADI KODU
HARCAMA BiRIMININ (2) ADI KODU
TESISIN
ADI
TASINIR KODU (3)
SICIL NUMARASI(4)
AMBAR (5) ADI | xobu |
BULUNDUGU YER (6)
TESIS BILESENi MALZEMELER
SIRANO ADI MIKTAR OZELLIKLERI (7)
Tarih: .../ /...
II.LJ]:J?IZ?JZ:I\(;IZT;I] r;::‘atsel’siasc’i'95;::22?2;2:2;%8 quanda belirtilen bilesenden olugan “Tesis / Sigte;m
sevven...... adet ana bilegenlerden olugmaktadir.* R Nolu TIF duzenlenmisti.
Taginir Kayit Yetkilisinin
Adi Soyadi @i Adi Soyadi ..o
Unvant : ..o Unvani = ..o,
Imzast ..., Imzast © ..o,

* Tesisi olugturan bilegenlerin kontroliinii yapan teknik personel, teknik eleman, tekniker vb. adi, soyadi ve imzasi

T.M.Y. Ornek No: 19




TESIS BILESENLERI CETVELINE iLISKIN AGIKLAMALAR
Bu cetvel taginir kapsaminda sayilan tesisleri olusturan bilesenlerin (unsurlarn) hangi makine ve cihazlar
oldugunun takip edilebilmesi amaciyla olugturulmustur.
(1) Harcama Biriminin butundugu il ve ilgenin adi ve kodu, (merkez birimleri igin il ve ilge kodu "00.00" olarak
il merkezleri igin ilge kodu "00" olarak gsterilir.)

'

{2) Taginir kaytiarinin tutuldugu ve taginir kayit yetiilisinin bagli oldu§u harcama biriminin adi ve kodu,

(3) Tasininin kayitlarda detayli izlendigi, taginir hesap kodu ile taginir | ve Il nci diizey detay kodu ve sonraki
dlzey detay kodlarinin birlesiminden olugan kodu,

(4) Sistem tarafindan otomatik olarak verilen; taginir kodu, edinildigi yil le girig sira numarasini igeren
numara,

(5) Tesisin sanal olarak gosterildii ve taginir kayit yetkilisinin sorumlulugunda bulunan ambarin adi ve kodu,

{6) Tesisin bulundugu yerin agik adresi,
(7) Tesisi olusturan bilesenlerin tanimina ve ayrimina yarayan teknik 6zellikleri,
ifade eder.



