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Genel Miidiir, Genel Miidiir Yardimcisi ve Daire Baskanlarimin, Genel Miidiirltigiin
hizmet ve faaliyetlerine iligkin imza yetkilerini ve bu yetkilerin tam ve etkili olarak kuilaniimasna

yonelik ilke ve usulleri belirlemek maksadiyla agafidaki diizenlemelerin yapilmas: uygun

gorilmistiir.

1) Bu Genelge ile tespit edilen imzaya yetkili makamlar agagidadir.

a) Genel Miidiir,

b) Genel Miidiir Yardimeilari,

¢) Daire Bagkanlari,

2) Bu Genelge ile devredilen imza yetkisinin kullamlmasinda asagidaki hususlara riayet
edilecektir.

a) Herhangi bir imza yetkisi devrinin yeniden diizenlenmesi, ancak bu Genelge’de
degisiklik yapilmasi ile miimkiindiir.

b) Genel Miidiir tarafindan kendilerine devredilen imza yetkileri kullamlirken
vazigmalarda “Genel Miidiir adina” (Genel Miidiir a.} ibaresi kullanilacaktir.

¢) Genel Miidiirliik hizmet birimleri arasindaki yazigmalarda, “Genel Miidiir a.” ifadesi
kullanmlmayacaktir.

¢) Birden fazla hizmet birimini ilgilendiren veya goriigliniin alinmasmm gerektiren
yazilarin paraf blogunda, koordine edilen hizmet birim amirlerinin de parafi bulunacaktir,

d) Genel Miidiirlik disi yazigmalarda karsiliklibk ilkesi esas olup, imza yetkisinin
kullanim: sirasinda makamlarin astlik-tistlik durumlar1 gbzetilecektir.

e) Imza yetkisinin verilmesine, kaldirlmasina veya bagkaca bir yetkili Makama
devredilmesine dair teklifler, ilgili hizmet birimlerinin talepleri dikkate alinarak, Hukuk ve
Mevzuat Daire Baskanlig: tarafindan yapilacakuir.

f) Yazismalar, Basbakanlk tarafindan yiirirlige konulan “Resmi Yazigmalarda
Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yénetmelik™ gergevesinde yapilacaktir.

g) Bir islemin tesisinde hangi merciinin yetkili bulundugu hususunda tereddiit edilmesi
halinde Hukuk ve Mevzuat Daire Bagkanhif ile istisdre edilecek, tereddiidiin bu halde de
giderilememesi durumunda Genel Midiir’iin talimati gergevesinde iglem tesis edilecekiir.

3) Gegici siireli vekalet islemleri ile alikal olarak;

Yillik izin, mazeret izni, saghk izni, yurtici ve yurtdisi gérevlendirme gibi nedenlerle
alinacak gegici vekélet onaylari, gérevinden ayn kalan personelin disiplin amiri tarafindan
imzalanacaktir.

4) Personel dagihm ile alikah olarak;

Genel Miidiirlik emrine atanan veya gegici siireli gorevlendirilen persone]m Daire
Baskanliklar arasindaki dagilimi ve ihtiya¢ halinde Daire Baskanliklar arasinda yapitacak yer
deg1$lkllgl islemleri, ilgili Daire Baskanliklarinin talepleri de dikkate alinarak, Destek Hizmetleri,
iletisim ve Proje Daire Bagkanhig tarafindan alinacak Genel Miidiir onay ile neticelendirilecektir.

5) Izin islemleri ile alikal: olarak;

Her derece ve unvandaki personelin yillik izin islemlerine iligkin onaylar, ilgili personelin
disiplin amiri tarafindan imzalanacaktir.
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6) Genel Miidiirliik disi yazismalar ile alikali olarak;

A) Cumhurbaskanlifi Genel Sekreterligi, Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligi,
Genelkurmay Baskanlipi ve Basbakanlik ile yapilacak yazigmalar Saglik Bakanligi ve Bagh
Kuruluslari imza Yetkileri Yonergesi ile belirlenen Makamlarca; diger Bakanliklara yazilan ve
mabhiyeti itibariyle Snemli nitelikli yazilar ise Genel Miidiir tarafindan imzalanacaktir.

B) Merkez teskilat: birimleri ve bagh kuruluslar ile yapilacak yazismalardan;

a) Bilgi-belge istenilmesi diginda bir talimati igerir nitelikteki yazilar,

b} Onemli teklif ve goriisleri igerir nitelikteki yazilar,

¢) Birim amirinin imzas1 ile gelen yazilara verilecek cevabi yazilar,

d) Bakan, miistesar ve yardimcisina bilgi vermeyi gerektirir nitelikteki Snemli
yazilar,

Genel Miidiir tarafindan, diger yazilar ise ilgili Genel Mudir Yardimcist tarafindan
imzalanacaktir.

C) Bakanhk disindaki kurumlar ile yapilacak yazigmalardan,;

Salt bilgi-belge istenilmesi veya génderilmesine ybnelik yazigmalar ilgili Genel Miidir
Yardimcisi tarafindan imzalanacak olup; bunun diginda kalan yazigmalar ve diger kurumlardan
Genel Miidiir, Kurum Baskam ve esdegeri makamlar tarafindan imzalanmig bulunan yazilara
cevaben yapilan yazismalar Genel Miidiir tarafindan imzalanacaktir.

C) Adli ve idari davalar ile icra takiplerine iliskin olarak mahkemeler, icra daireleri ve
ilgili birimler ile yapilacak yazigmalar Hukuk ve Mevzuat Daire Bagkam tarafindan
imzalanacaktir.

D) Tasra tegkilati ile yapilacak yazigmalardan;

a) Bizzat valinin imzasi ile gelen yazilara cevaben yazilan yazilar,

b) Onemli talimat ve teklifleri igerir nitelikteki yazilar,

¢) Prensip, yetki ve uygulana gelen usuller ile sorumluluklari degistiren veya
yenilerini ihdas eden nitelikteki Snemli direktif ve yazilar,

d) Genel yazi niteligindeki yazilar,

Genel Midiir tarafindan, bunlarin diginda kalan yazilar ilgili Genel Mitdiir Yardimeist
tarafindan imzalanacaktir.

E) Genel Miidiirliik hizmet birimleri arasinda yaplacak yazigmalar ilgili Daire Bagkam
tarafindan imzalanacaktir.

F) Genel Miidiir Yardimeis1 gorevlendirmesi yapilincaya kadar, bu genelge ile Genel
Miidiir Yardimeilarinin uhdelerinde birakilan imza yetkileri, ilgili Daire Bagkanlart tarafindan
kullanilacaktir.

Bilgilerini ve geregini rica ederim.
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